OSNOVNA SOLA KOPER

_ PRAVILA
SOLSKE PREHRANE

Koper, september 2022

Svet starSev podal mnenje: 28. 9. 2022
Svet zavoda Osnovne $ole Koper sprejel: 29. 9.2022



Na osnovi dologil 6. &lena in 28. &lena Zakona o 3olski prehrani (Uradni list RS, &t. 3/2013 46/14 in
46/16, v nadaljnjem besedilu: zakon) je svet zavoda Osnovne $ole Koper na 12. redni seji dne 29. 9.
2022 obravnaval in sprejel

PRAVILA SOLSKE PREHRANE
OSNOVNE SOLE KOPER

I. UVODNA DOLOCILA
1. tocka

Sola s pravili $olske prehrane opredeli:
= organizacijo $olske prehrane,
obve&&anje uéencev in starsev,
prijavo na Solsko prehrano ter ¢as in nadin odjave posameznega obroka,
ceno in placilo Solske prehrane,
informacije o subvencioniranju $olske prehrane in postopku dodeljevanja subvencij,
evidentiranje in nadzor nad kori¢enjem obrokov,
postopke evidentiranja obrokov Solske prehrane,
= spremljanje in nadzor Solske prehrane.

2. toéka

Uporabniki Solske prehrane (v nadaljevanju: uporabniki) so:

= ulenci,

= delavci Sole,

= delavci, ki dopolnjujejo delovno obvezo v £oli,
= delavci, zaposleni po pogodbi,

Studenti na obvezni praksi.

Obveznosti uporabnikov Solske prehrane
3. tocéka

S prijavo na Solsko prehrano nastopi dolZnost uporabnikov olske prehrane, da bodo:
= spostovali pravila Solske prehrane in urnik,
plagali prispevek za Solsko prehrano,
pravotasno odjavili posamezni obrok v skladu s pravili $olske prehrane,
placali polno ceno obroka, ¢e ga niso pravo¢asno odjavili,
soli sporocili vsako spremembo podatkov o u€encu, prijavljenem na $olsko prehrano.

Dejavnosti, povezane s prehrano
4. tocka

Sola v letnem delovnem nadértu opredeli
= vzgojno-izobrazevalne dejavnosti povezane s prehrano,
=  dejavnosti, s katerimi bo spodbujala zdravo prehranjevanije in kulturo prehranjevania,
= prostor, doloCen za 3olsko prehrano,
= razpored in nagin razdeljevanja posameznih cbrokov hrane.

Na obmocju $ole ter na povrsini, ki sodi v Solski prostor, ne smejo biti name3&eni prodajni avtomati za
distribucijo hrane in pijace.
Prodajni avtomati za distribucijo toplih napitkov so lahko namegéeni:

= v zbornicah oziroma

= prostorih, ki so namenjeni izklju€no zaposlenim na $oli.

VzdrZzevanje reda in CistoCe ter kultura obnaSanja v jedilnici in v drugih prostorih, kjer se ugenci
prehranjujejo, so opredeljeni v Pravilih Solskega reda.



Il. ORGANIZACIJA SOLSKE PREHRANE

Solska prehrana

5. tocéka
Sola organizira:
.  zajtrk,
= malico,
= kosilo,

= popoldansko malico.
V okviru svojih zmoznosti ponudi:
= dietno prehrano ali
= druge oblike prehrane (vegetarijansko, ipd.).

Dietna prehrana

Dietno prehrano lahko uveljavljajo staréi uéencev na podlagi:
* potrdila le¢eega zdravnika ali zdravnika specialista in s strani stroke predpisanega jedilnika.
Za vsako Solsko leto morajo star$i predloZiti novo zdravnigko potrdilo.

Druge oblike prehrane

Sola organizira druge oblike $olske prehrane v okviru moznosti in v dogovoru s stardi tako, da se u¢encu
zagotovi prehrana v okviru cene prehrane in koli¢ine obroka dnevnega jedilnika.

6. toCka
Sola organizira prehrano za uéence v dneh, ko potekajo pouk in druge organizirane dejavnosti Sole.

Pri organizaciji Solske prehrane se upo$tevajo Smernice za prehranjevanje v vzgojno-izobrazevalnih
zavodih, ki jih sprejme Strokovni svet Republike Slovenije za splo$no izobrazevanje.

Za natrtovanje sestave, koli¢ine in kakovosti $olske prehrane se uporablja:
1. Praktikum jedilnikov zdravega prehranjevanja v vzgojno-izobrazevalnih ustanovah ter
2.0rganizacija Solske prehrane z racionalizacijo stroskov (lrena Sim¢i¢: Zavod RS za 3olstvo,
Ljubljana 1999).

7. tocka
Izvajalci prehrane

Solsko prehrano $ola organizira tako, da sama izvede:
= nabavo Zivil,
= pripravo,
= razdeljevanje obrokov,
= vodi potrebne evidence.
Sola izvaja vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, ki so povezane s prehrano.

8. tocka
Komisija za kakovost Solske prehrane

Ravnatelj imenuje 3estélansko Komisijo za kakovost Solske prehrane na Osnovni $oli Koper (v
nadaljevanju komisija), ki jo sestavljajo:

= en predstavnik vodstva ole,

= organizator $olske prehrane,

= vodja kuhinje,

= en predstavnik starSev,

= dva predstavnika ucencev,
Komisija je imenovana za obdobje treh let.



Clanu komisije lahko preneha mandat:
= na lastno Zeljo,
= ¢e mu preneha delovno razmerije v 3oli,
= ¢e mu preneha status star$a ali uéenca $ole.
Ko preneha mandat ¢lanu komisije, ravnatelj imenuje nadomestnega ¢lana za &as trajanja mandata.

10. tocka
Naloge komisije so:
daje mnenja in predloge pri organizaciji $olske prehrane,
pripravi obrazce za preverjanje stopnje zadovoljstva u¢encev s Solsko prehrano,
obravhava predloge in pripombe u€encev oziroma star3ev,
vsaj enkrat med Solskim letom preverja stopnjo zadovoljstva utencev in stardev s 3olsko
prehrano in izvajanje dejavnosti, s katerimi vzpodbuja kulturo prehranjevanja,
®  druge dogovorjene naloge.

Ill. OBVESCANJE UCENCEV IN STARSEV

Sola seznanja starée in uéence z organizacijo Solske prehrane na nacin, ki jim zagotavlja razumljivost,
pravo¢asnost ter dostopnost do informacij.

Vsebina obve&canja
11. tocka

Sola seznani star$e in uéence do zatetka $olskega leta:
=z organizacijo Solske prehrane,
= 5 pravili Solske prehrane,
=z dolZnostmi u€encev in starSev po prijavi na $olsko prehrano,
=z na¢inom in postopki uveljavljanja subvencij malice oziroma kosila.
Sola mora obvezno obvestiti star$e o vsakokratni spremembi cen:
= subvencionirane malice, ki jo dolo€i minister pristojen za $olstvo (v nadaljnjem besedilu:
minister),
= zajtrka, kosila in popoldanske malice, ki jo dolo&i Svet $ole.

Nacin obvescanja
12. tocka

Sola obveséa in seznani starée z vsebino zgornje to&ke:
= pa govorilnih urah in roditeljskih sestankih,
= preko spletne strani $ole,
= 5 pisnimi obvestili,
= preko sveta starSev.

Razredniki seznanijo uence Sole s pravili $olske prehrane:
= narazrednih urah,
= v Solski skupnosti,
=z obvestili in jedilniki na oglasni deski,
=z objavami obvestil in jedilnikov na spletni strani Sole.

IV. PRIJAVA NA SOLSKO PREHRANO TER CAS IN NACIN ODJAVE POSAMEZNEGA OBROKA

Prijava
13. toéka

Star8i lahko prijavijo u€enca na $olsko prehrano:
= praviloma v mesecu juniju za naslednje $olsko leto oziroma
= kadarkoli med $olskim letom.



Prijava na Solsko prehrano se vlozi na obrazcu, ki ga predpiSe minister. Prijavo hrani $ola do konca
Solskega leta, za katerega je bila oddana.

Sola sklene s starsi pogodbo o zagotavljanju $olske prehrane, v kateri so opredeljene medsebojne
pravice in obveznosti.

Ucenci, ki se prijavijo na Solsko kosilo, prejmejo kartico, s katero se morajo vsak dan evidentirati na
kodnem elektronskem gitalcu.

Preklic prijave in odjava prehrane za nedoloéen ¢as
14. tocka

Oddano prijavo na 3olsko prehrano lahko starsi kadarkoli prekli¢ejo za nedoloéen &as. Starsi lahko
odjavijo vse ali posamezne obroke 3olske prehrane.

Izpolnjeno in podpisano pisno izjavo o prijavi ali odjavi star$i oddajo preko spletne strani $ole.
Preklic in odjava velja z naslednjim dnem po prejemu pisnega preklica oziroma od datuma, ki je naveden
v odjavi. Odjava za nazaj ni mozna.

Odjava in prijava posameznega dnevnega obroka med $olskim letom
15. tocka

Starsi oziroma skrbniki lahko odjavijo ali prijavijo posamezni obrok s pisnim obvestilom preko utenca,
po elektronski posti na naslov tajnistva Sole ali po telefonu v tajnistvu sole.

Posamezni obrok za odsotnega ucenca so dolini starsi pravo¢asno odjaviti. Posamezni obrok je
pravocasno odjavljen, e se ga odjavi:

= ZAJTRK - vsaj en delovni dan prej, in sicer do 9.00 ure,

= MALICA - vsaj en delovni dan prej, in sicer do 9.00 ure,

=  KOSILO - isti dan do 9.00 ure,

=  POPOLDANSKA MALICA - isti dan do 9.00 ure.

Posamezni obrok za uéenca, ki je odsoten od pouka zaradi sodelovanja pri $portnih, kulturnih
in drugih tekmovanjih ter sre€anjih, na katerih sodeluje v imenu $ole, odjavi $ola.

Ucencu bo zagotovljen posamezni obrok, ¢e bodo starsi ali u¢enec $e isti dan pred zagetkom pouka
obvestili tajnistvo Sole, da bo priscten pri pouku.

Placilo polne cene obroka
16. toéka

V kolikor star$i posameznega obroka ne odjavijo pravoéasno, pla¢ajo polno ceno obroka.
Enako velja za u€ence, ki so pridobili pravico do brezpla¢ne (subvencionirane) prehrane.
QOdjavljeni obroki prehrane se cbrac¢unajo naslednji mesec.

Neprevzeti obroki
17. tocka

Obroke 3olske prehrane, ki niso bili:

e pravoéasno odjavljeni ali

e jih u€enci v predvidenem asu niso prevzeli,
$ola lahko brezpla&no odstopi:

e drugim uéencem.

Zaradi odnosa do hrane in kulture prehranjevanja se neprevzeti abroki v ¢asu malice razdelijo uéencem,
jogurti, trajno embalirana hrana in sadje pa se deponirajo v hladilno vitrino na delilnem pultu in so na
dosego uéencem.



V. CENA IN PLACILO SOLSKE PREHRANE

Cena zajtrka, kosila in popoldanske malice
18. tocka

Ceno Solske prehrane (zajtrk, kosilo in popoldanska malica) dolo¢i 3ola s cenikom, ki ga sprejme Svet
sole.

Trzna cena $olske prehrane vkljuéuje stroske:

nabavljene hrane,

uporabljene energije za pripravo,

dela, prispevkov in dajatev,

amortizacije delovnih sredstev in pripomockov ter

druge stroske, povezane z nabavo, pripravo, dostavo in evidenco $olske prehrane.

® ® @& & 9@

Osnovni 8oli so zagotovljena sredstva za plade in davke ter druge osebne prejemke za:

e organizatorja 3olske prehrane in

e kuharja za pripravo malic,
ki ju 8ola sistemizira na osnovi Pravilnika o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne
Sole.

Cena dopoldanske malice
19. toéka

Praviloma pred zacetkom vsakega Solskega leta dologi minister s sklepom:
= ceno malice v osnovni 3oli, to je ceno, po kateri Sola zagotavlja malico uéencem (v nadaljnjem
besedilu: cena malice) in
= znesek splosne in dodatne subvencije za malico.

Starsi plagajo Soli prispevek za malico v viini cene malice. Prispevek se lahko zniZa, ¢e $ola za ta
namen pridobi dodatna sredstva:

= ki jih prispevajo obéine,

= iz donacij,

= prispevkov sponzorjev,

= sredstev Solskega sklada in

= drugih sredstev.
Placevanje prehrane

20. tocka

Solska prehrana (zajtrk, malica, kosilo, popoldanska malica) se obradunava in pladuje po ceniku.
Uporabniki so dolzni placevati Solsko prehrano v rokih, navedenih na poloznicah oziroma obvestilih.

Solsko prehrano starsi pladujejo na raéun $ole s poloznico, ki jim jo $ola poslie do 10. v mesecu oziroma
preko trajnega naloga, ki ga stardi odprejo v $oli.

Ukrepi zaradi neplatevanja
21. tocka

V kolikor star3i ne placajo stroskov za Solsko prehrano do roka zapadlosti ratuna, se u¢encu zacasno
onemogoci prejemanje 8olske prehrane razen dopoldanske malice do placila zaostalih obveznosti.

Pred tem se:
= yroCi starSem obvestilo in opomin,
= ugotovi plagilna sposobnost starSev.

Dvakrat letno (predvidoma januarja in avgusta) 3ola za dolznike, ki niso plagali prehrane niti po treh
opominih, sprozi postopek placila preko sodisca.



Za reevanje morebitnih nesporazumov pri obra¢unavanju $tevila in visine plaéila sta pristojna:
= tajnica - administratorka in ra¢unovodja oz. knjigovedja.

VI. SUBVENCIONIRANJE SOLSKE PREHRANE

22. tocka

Upravitenci do subvencije za malico ali kosilo so tisti ugenci, ki so prijavljeni na malico ali kosilo in po
zakonu, ki ureja uveljavijanje pravic iz javnih sredstev izpolnjujejo pogoje.

VIl. POSTOPEK DODELJEVANJA SUBVENCIJ

Postopek dodeljevanja dodatne subvencije za malico ter subvencije za kosilo vodi pristojni center za
socialno delo.

VIil. EVIDENTIRANJE IN NADZOR NAD KORISCENJEM OBROKOV

Evidenca Solske prehrane
40. tocka

Sola vodi evidenco prijavljenih uéencev na $olsko prehrano, ki obsega podatke:
= ime in priimek ter naslov,
EMSO,
naziv 8ole, razred in oddelek,
ime in priimek ter naslov starsev,
stevilka odlocbe, s katero je bilo odioCeno o upravi¢enosti do dodatne subvencije za malico
oziroma kosilo,
= datum nastopa pravice do subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo in obdobje
upravi¢enosti,
= vrsta obrokov Solske prehrane, na katere je prijavljen,
= Stevilo in datum prevzetih in odjavljenih obrokov.

Dostop in posredovaje podatkov
41. tocka

Do osebnih podatkov iz prejSnjega odstavka lahko dostopajo le:
= s strani ravnatelja pooblaieni delavci Sole, ki opravijajo dela in naloge na podrogju Solske
prehrane.

Sola enkrat letno sporodi ministrstvu statistiéne in analitiéne podatke o $Solski prehrani.

Varstvo podatkov
42. tocka
Podatki iz evidenc se:
= zbirajo, obdelujejo, shranjujejo za potrebe izvrSevanja Zakona o $olski prehrani in
= varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov.

Sola obdeluje podatke iz svoje evidence za namen:
= izvajanja Zakona o Solski prehrani in
= zaraCunavanja plagila za 3olsko prehrano star§em.

Pri izdelavi statisticnih analiz se smejo podatki uporabljati tako, da identiteta uéencev in stardev ni
razvidna.

Hranjenje podatkov
43. tocka

Podatki v evidenci se hranijo 5 let od zakljutka vsakega Solskega leta, v katerem je u¢enec upravi¢en
do Zolske prehrane.



Izplacilo sredstev
44, tocka

Sola zbirne podatke iz evidenc posreduje ministrstvu najkasneje do desetega dne v mesecu za pretekli
mesec v obliki zahtevka za izplacilo sredstev.
Zahtevek mora glede na upravi¢enost do subvencij za malico oziroma kosilo vsebovati:

= Stevilo prijavljenih u¢encev,

= Stevilo prevzetih subvencioniranih obrokov,

= Stevilo odjavljenih subvencioniranih obrokov,

» Stevilo nepravoCasno odjavljenih subvencioniranih cbrokov za prvi dan odsotnosti zaradi

bolezni oziroma izrednih okolis€in.

IX. POSTOPKI EVIDENTIRANJA OBROKOV SOLSKE PREHRANE

Za evidentiranje dnevnih obrokov $olske prehrane (prijave in odjave) zadolZi in pooblasti posamezne
delavce ravnatelj Sole v sodelovanju z vodjem Solske prehrane in pomo&nikom ravnatelja. V ta namen
se uporablja informacijski sistem SAOP.

46. tocka

Tajnistvo Sole - administrator mora vsak dan posredovati vodji kuhinje podatke o tevilu prijavijenih
obrokov.

Administrator vodi dnevno evidenco prijav in odjav u¢encev na $olsko prehrano v informacijskem
sistemu, do katerega ima dostop tudi ratunovodstvo $ole za obra¢un obrokov.

Organizator Solske prehrane
= vodi evidenco prijavljenih uéencev z dietami oziroma drugimi oblikami prehrane v $olskem letu.

Solska svetovalna sluzba vodi in skrbi predvsem za:
= informiranje starSev in u€encev o subvencioniranju $olske prehrane.

47. tocka
X. SPREMLJANJE IN NADZOR

Spremljanje in nadzor zivil v vseh procesih priprave prehrane se izvaja po naéelih HACCP sistema in
smernicah dobre higienske prakse, ki zagotavlja pripravo varnih obrokov, uradni nadzor nad kvaliteto in
koli¢ino prehrane.

Notranje spremljanje

Sola med $olskim letom vsaj enkrat preveri stopnjo zadovoljstva uencev in starev o:
»  $olski prehrani in
= dejavnostih, s katerimi $ola vzpodbuja zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.

Notranji nadzor
Notranji nadzor opravlja vodja kuhinje, organizator Solske prehrane in ravnatel;.

Zunanji nadzor
Ingpektorat Republike Slovenije za %olstvo in &port izvaja nadzor nad Solo glede organizacije in
opravljanja dejavnosti olske prehrane. V okviru svojih pristojnosti nadzor izvajajo $e:
= prora¢unska inspekcija glede poslovanja in namenske porabe sredstev po tem zakonu,
= informacijski poobladéenec glede izvajanja dolocb zakona, ki se nanasajo na varovanje osebnih
podatkov,
= nacionalni laboratorij za zdravje, okolje in hrano.



48. tocka
XI. DRUGI UPORABNIKI SOLSKE PREHRANE
Pravila Solske prehrane veljajo tudi za delavce Sole, delavce drugih $ol, ki dopolnjujejo delovno obvezo,
zaposlene po pogodbi, studente na obvezni praksi in upokojene delavce $ole (v nadaljevanju: drugi
uporabniki).

Prijave in odjave ostalih uporabnikov $olske prehrane

Drugi uporabniki, ki so zaposleni v Soli, lahko koristijo usluge v $oli ali pa odnesejo naroteni obrok hrane
v primerni embalaZi iz ole.

Drugi uporabniki, ki niso zaposleni v 3oli, odnesejo narogeni obrok hrane v primerni embalazi iz $ole.

Cena prehrane in placilo
49. tocka

Cena prehrane za druge uporabnike je trZna cena, ki jo doloi svet Sole. Strodke za prehrano lahko
peravnajo drugi uporabniki z:

= nakazilom na radun Sole ali,

s odtegljajem od plage na podlagi izjave, ¢e so zaposleni v $oli.

S pogodbo se opredelijo postopki v zvezi z neplaevanjem oz. neporavnavanjem strodkov za prehrano.

XIl. KONCNE DOLOCBE
54. to¢ka

Z dnem, ko priénejo veljati ta pravila, prenehajo veljati Pravila 8olske prehrane, sprejeta 21. 2. 2013,
55. to¢ka

Spremembe in dopolnitve teh pravil se sprejemajo po postopku, ki ga predpisuje Zakon o 3olski prehrani.
56. tocka

;rgz%r‘avila pricnejo veljati z dnem sprejema na svetu zavoda, uporabljati pa se zaénejo s 10. oktobrom

Stevilka: 007-1528/2022

V Kopru, 29. 9. 2022

Martina Serazin Mohor¢i¢, prof.
predsednica sveta zavoda

anovne Sole Klgj?r




