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PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

V skladu s 60. ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Ur.l. RS, st. 81/06-UPB3, 102/07, 107/10, 87/11,
40/12-ZUJF), z mnenjem sveta starSev z dne, 23. 9. 2009 in 12. 3. 2013 z dne 15. 1.2023 in
z mnenjem uciteljskega zbora z dne, 28. 8. 2009, 31. 1. 2013in 20. 9. 2022 ter na osnovi
Vzgojnega nacrta Osnovne Sole Koper, sprejetega dne, 11. 6. 2009 in sprememb sprejetih dne
22. 2. 2013 in 28. 2. 2023 je svet Sole na predlog ravnatelja Sole sprejel spremembe Pravil
Solskega reda Osnovne Sole Koper na 13. redni seji sveta zavoda Osnovne Sole Koper dne 28.
2. 2023.

PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

Na osnovi vzgojnega nacrta Sole in v sodelovanju strokovnih delavcev Sole, uCencev in starSev
je Sola natancneje opredelila in dolocila:

dolZnosti in odgovornosti ucencey,

nacine zagotavljanja varnosti,

pravila obnasanja in ravnanja,

vzgojne ukrepe za posamezne krsitve pravil,

organiziranost ucencey,

opravicevanje odsotnosti ter

sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev.

Poleg dolodil iz Vzgojnega nacrta Sole se pri uporabi in izvajanju upostevajo dolocila temeljne
zakonodaje:

Zakon o osnovni Soli,

Zakon o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami,

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja,
Zakon o delovnih razmerijih,

Zakon o mediaciji v civilnih in gospodarskih zadevah,
Zakon o uresnievanju nacela enakega obravnavanja,
Zakon o varstvu osebnih podatkov,

Zakon o varstvu pred poZarom,

Zakona o varnosti in zdravju pri delu,

Zakona o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti ter s tem v zvezi sprejetimi
predpisi in internimi akti Sole.

1 DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI UCENCEV

redno in to¢no obiskujejo pouk in druge vzgojno-izobraZzevalne dejavnosti,
izpolnjujejo svoje ucne in druge Solske obveznosti,

sposStujejo pravice ucencev, zaposlenih in zunanjih delavcev Sole,

imajo spostljiv in strpen odnos do individualnosti, ¢loveskega dostojanstva, etnicne
pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola,

spostujejo in upostevajo hisni red in pravila Solskega reda,

ne ovirajo in ne motijo ucencev in uciteljev pri delu,

skrbijo za lastno zdravje in varnost ter ne ogrozajo zdravja in varnosti drugih,

varno in odgovorno ravnajo s premozenjem Sole ter lastnino ucencev, zaposlenih in
zunanjih delavcev Sole,

v primeru lastne ogrozenosti ali ogroZenosti drugega takoj obvestijo strokovne in
druge delavce Sole,

sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice ter imajo spostljiv odnos do narave,
primerno zastopajo Solo pri vseh oblikah dejavnosti, ki jih Sola organizira.

DolZnosti in odgovornosti so opredeljene z vzgojnim nacrtom Sole ter s sprejetimi predpisi.
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2 NACINI ZAGOTAVLIANJA VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti ucencev in preprecevanje nasilja nad in med ucenci Sola izvaja
naslednje ukrepe:

2.1 PREVENTIVNI UKREPI:

¢ svetuje in usposablja ucence za varno uporabo pripomockov, naprav in opreme,
preprecuje dostop u¢encem do nevarnih snovi in naprav,
zagotavlja, da so objekti, ucila, oprema, stroji in naprave v skladu z veljavnimi
normativi in standardi ter zagotavlja varno izvajanje dejavnosti,

e usposablja delavce za varno delo,

e varuje osebne podatke,

e zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev na ekskurzijah, Sportnih, naravoslovnih,
kulturnih dnevih ter tecajih plavanja, kolesarjenja, smucanja ipd. v skladu z veljavnimi
normativi in standardi ter z navodili za izvajanje uc¢nih nacrtov,

e zagotavlja ucencem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju Sole in Solske
okolice,

e seznanja ucence in starSe z nacrtom varnih poti.

Sola lahko za posamezni ukrep sprejme navodila ali pravila ravnanja.

Vrste in vsebino preventivnih ukrepov pripravi Sola na osnovi ocene stanja.

2.2 AKTIVNI UKREPI:

dezurstvo v prostorih in na Solskih povrsinah,

kontrolo vstopa obiskovalcev Sole,

ukrepe v primeru nezgod, nalezljivih bolezni in drugih zdravstvenih stanj,

v skupnih Solskih prostorih se glede na prostorsko kapaciteto hkrati ne zadrzuje
preveliko Stevilo oseb,

dolocen ¢as in nacin uporabe igriS¢ in drugih zunanjih povrsin Sole,

opredeljen nacin prihoda ucencev v Solo in odhoda iz Sole,

oblikovanje oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi,
vkljucevanje ucencev v te€aj za voznjo s kolesi in opravljanje kolesarskega izpita,
tehnicni pregled koles ucencev petih razredov pred kolesarskim izpitom,

nadzor v primeru suma prinasanja nevarnih predmetov ali snovi v Solo,
vkljuCevanje v obcinske in drzavne projekte ter akcije.

Ne glede na dolocbo sedme alineje te tocke lahko Sola obdasno organizira vzgojno
izobrazevalno delo v posebej oblikovanih skupinah ucencev z namenom, da se ucencem
zagotovi varnost oziroma nemoten pouk.

Sola lahko za posamezni ukrep sprejme navodila ali pravila ravnanja.

Vrste in vsebino preventivnih ukrepov pripravi Sola na osnovi ocene stanja.

2.3 POSEBNO VARSTVO UCENCEV

Sola mora varovati uéence pred:

fiziCnim nasiljem,

nadlegovanjem, trpinéenjem,

zatiranjem, diskriminacijo,

nagovarjanjem k dejanjem, ki so v nasprotju z zakonom in s splosno sprejetimi

civilizacijskimi normami,

¢ namernim ponizevanjem drugih ucencev, delavcev Sole ter drugih oseb, ki prihajajo v
Solski prostor.

,©



PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

3 PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

3.1 OBNASANIE

V vseh medsebojnih stikih smo vsi dolzni upostevati temeljna pravila bontona ter Solske in
oddel¢ne dogovore. Imeti moramo strpen, prijazen, vljuden in spostljiv odnos do:

sosSolcev in drugih ucencey,
delavcev in
obiskovalcev.

Ucenci in delavci Sole so dolzni:

uresnicevati cilje in programe Sole,

skrbeti za urejenost, CistoCo, disciplino in prijetno pocutje v Soli,
zagotoviti varnost udelezencev v vzgojno izobrazevalnem procesu,
preprecevati Skodo, ipd.

Ucenci so dolzni:

upostevati hisni red, Solska pravila, sprejeta navodila oziroma opozorila razrednikov,
dezurnih uciteljev ter ostalih delavcev Sole,

prinasati predpisana oziroma zahtevana ucila in u¢ne pripomocke k pouku in drugim
oblikam vzgojno-izobrazevalnega dela ter se pripraviti na pouk v skladu z navodili
ucitelja.

3.2 RAVNANIE

Prihajanje ucencev v solo

Ucenci prihajajo v Solo pravocasno in najmanj 10 minut pred dolo¢enim ¢asom za
pricetek pouka oz. programa.

Na poti v Solo in iz nje ucenci upostevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih
Solskih poti.

Ucence do dopolnjenega 7. leta starosti na poti v Solo in iz nje spremljajo starsi oz.
druga oseba (ki je dopolnila 10 let), ki so jo za to pooblastili starSi in o tem pisno
obvestili Solo.

V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri, razen tistih, ki so vkljuceni v jutranje varstvo
in ucenci vozaci. Ob prihodu v Solo se ucenci preobujejo v copate in odlozijo obladila.
Ucenci od 1. do 5. razreda se lahko vkljucijo v jutranje varstvo.

Ucenci, ki se vozijo v Solo iz drugih oddaljenih Solskih okoliSev, lahko s posebnim
dovoljenjem, ki ga odobri ravnatelj, vstopajo v Solo predcasno. Vratarju oz. dezurnemu
ucitelju se predstavijo z imenom in priimkom in dovolilnico. Seznam ucencev z
dovolilnicami za zgodnejsi jutranji vstop se nahaja pri vratarju. Na pricetek pouka
mirno pricakajo v avli Sole.

Ucenci, ki jim zaradi nepredvidenih okolis¢in (bolniSka odsotnost ucitelja) odpade
predura, mirno pricakajo na pri¢etek pouka v avli Sole.

Ucenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, motorjem ali skirojem, morajo imeti opravljen
kolesarski ali drugi ustrezen izpit in po predpisih opremljeno kolo ali drugo vozilo.
Kolesa parkirajo na doloenem mestu za kolesa. Sola za vozila ne prevzema
odgovornosti.

Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo) je z roleriji, s skiroji, s kotalkami ali z obuvali
s kolescki prepovedan. Ucenec mora imeti s seboj ustrezno zunanjo obutev in copate,
saj se pouk lahko izvaja v Soli ali v okolici Sole.

Vstop v Solo v popoldanskem casu - interesne dejavnosti

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani dejavnosti
do izhoda in poskrbi, da ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike
Solskih prostorov.

Ucenci se ob vstopu preobujejo v Solske copate.

30




PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

¢ Ucenci ne smejo puscati obutve pred vrati ucilnic.

Uporaba garderobe

e Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo
v garderobi.

e Ucenci odlozijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobno omarico
ali na obesalnike.

¢ V garderobnih omaricah ucenci ne smejo hraniti alkohola, cigaret, drog, vzigalnikov,
pirotehni¢nih sredstev, nozev in drugih rezil, orozja ali pornografskega materiala.

¢ Vsak ucenec prejme klju¢ garderobne omarice in zanjo odgovarja do konca Solskega
leta, ko klju¢ vrne razredniku, ki ga seznani s pravili glede uporabe garderobne
omarice.

¢ V primeru izgube kljuCa obvesti razrednika in v tajnistvu Sole naroci novo kljucavnico
s kljuéem. Nastale stroske poravnajo starsi.

e Do izdelave novega klju¢a oz. zamenjave kljucavnice omarico odklepa s pomocjo
razrednika oz. hisnika.

e Zunanjost in notranjost omarice ne smeta biti popisani ali polepljeni z neprimernimi
slikami ali teksti.

e Za vsako namerno storjeno Skodo odgovarja uporabnik omarice ali povzroditelji Skode,
ki Skodo tudi poravna/jo.

e Ravnatelj, pomocnici ravnatelja ter razrednik lahko opravi pregled omarice v
prisotnosti uporabnika omarice.

¢ Obuvala ucenci dosledno shranjujejo v omarici do konca pouka.

e Ucenci ob koncu pouka v Solskem letu pred podelitvijo spri¢eval izpraznijo omarico, jo
oCistijo ter pustijo odklenjeno in oddajo klju¢ razredniku.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ucenci prinasajo v $olo ali jih hranijo v garderobni
omarici.

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
¢ Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi je omejeno.
¢ V udilnice lahko vstopijo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ucitelja, uciteljice oz.
ravnatelja.
e Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.
¢ Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

Odpiranje ucilnic
e Ucenci mirno pocakajo ucitelja pred zacetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri bo
potekal vzgojno izobrazevalni proces.

Odhajanje ucencev iz Sole

¢ Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. Zadrzevanje v Solskih prostorih, na Solskih igris¢ih ali pri garderobah po
koncanem pouku ali drugih vzgojno izobrazevalnih dejavnostih praviloma ni dovoljeno.

e ZadrZevanje v Soli po kontanem pouku je dovolieno samo ucencem, vkljuenim v
organizirano varstvo, u¢encem vozacem, obiskovalcem popoldanske uc¢ne pomodi,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih
dejavnostih.

Izjemni odhodi u¢encev med poukom

e Ucenec lahko iziemoma zapusti Solo v Casu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno
zaprosijo starsi.

e V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.)
ali se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima u¢enca pri
pouku, o stanju ufenca obvestiti starSe. Ce to ni mogoce, obvesti tajnico Sole oz.
Solsko svetovalno sluzbo ali pomocnici ravnatelja, da obvestijo starSe. S starsi se je
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potrebno dogovoriti o ¢asu in nacinu odhoda uc¢enca domov. Ucenci 1. razreda tudi v
izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starsev ali
s strani starSev pooblascene osebe.

e Ostale odhode ucencev v ¢asu pouka zaradi tekmovanj, nastopov ipd. vnaprej
napovejo mentorji najmanj dva dni pred odhodom z obvestilom in s seznamom
ucencev prek komunikacije v eAsistentu.

e 0Odhod ucenca iz Sole se vpise v dnevnik v rubriki odsotnosti uc¢enca.

¢ Starsi oddajo razredniku pisno opraviCilo oz. narocilo na pregled (npr. ortodonta).

o Uditelj je dolZan to¢no zaceti in koncati u¢no uro. Ce ucitelja ni, je reditelj dolZan
sporociti njegovo odsotnost pomocnici ravnatelja, ki bo organizirala nadomescanije.

o Ucitelj na zaCetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri
prisotnost ucencev pri pouku. 5

e Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. Cas za uporabo stranisc je med
odmori, izjema so ucenci z zdravstvenimi tezavami, o ¢emer razrednika obvestijo
starsi.

e Uceneg, ki zaradi kakrsnega koli razloga vstopi v ucilnico po zacetku Solske ure, pojasni
vzrok izostanka. UCitelj zamudo zabelezi v Solsko dokumentacijo (eAsistent). Zamude,
za katere se ugotovi, da so neopravicene, se obravnavajo kot krsitev.

¢ Ucenci med poukom upostevajo vsa navodila ucitelja, da ucni proces lahko poteka

nemoteno.

Ucitelja naziva z uciteljica ali ucitelj in imenom ali priimkom.

Ucenci med poukom sodelujejo in ne motijo dela soSolcev in uciteljev.

Ucenci sedijo na svojem mestu in brez uciteljevega dovoljenja ne hodijo po ucilnici.

Ucenci imajo pripravljene pripomocke za pouk, poslusajo razlago uditelja, aktivno

sodelujejo, ucno snov si zapisujejo, se kulturno obnasajo, dvigujejo roke pred

govorjenjem, pospravijo za seboj po kon¢anem delu.

e Ucenci med poukom ne zvecijo, ne jedo in ne pijejo.

e QOdpiranje oken, rokovanje z zaluzijami, racunalnisko ali video opremo ni dovoljeno
brez uciteljevega nadzora in dovoljenja.

e V Soli poteka strpna in spostljiva komunikacija. Morebitne nesporazume in spore se
reSuje sprotno, strpno, po potrebi z mediacijo.

¢ Ucenci spostujejo drugatna mnenja, nazore in navade drugih.

e Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico urejeno. Prostor lahko zapustijo, ko to
dovoli ucitelj.

e Po kon¢anem pouku ucenci pospravijo stvari, ki so jih potrebovali pri pouku. Za
urejenost ucilnice so zadolZeni vsi ucenci, ne samo deZurni ucenci.

» UCenca, ki krsi Pravila Solskega reda Osnovne Sole Koper, ucitelj opozori in vztraja na
upostevanju pravil. Ce ucenec kljub predhodnim pogovorom, dogovorom in
opozorilom ucitelja nadaljuje s krsitvami in onemogoca izvajanje pouka oziroma drugih
vzgojno izobrazevalnih dejavnosti ali ogroza varnost ostalih uc¢encev v razredu, ga
lahko ucitelj odstrani iz razreda.

o Cilj odstranitve je vzdrzevanje jasno postavljenih mej, sprejemljivega vedenja in
omogocanje konstruktivnhega sodelovanja ucenca in ucitelja pri reSevanju problema,
zaradi katerega ni pri pouku.

e Ucenec v Casu odstranitve opravlja delo pod nadzorom strokovnega delavca (Solske
svetovalne sluzbe oz. uditeljic za individualno pomoc). V primeru odstranitve uc¢enca
od ure pouka mora ucitelj z njim opraviti razgovor v najkrajSem moznem casu, skupaj
pregledata opravljeno delo in se dogovorita o nadaljnjem sodelovanju.

o Predstavnik oddel¢ne skupnosti obvesti dezurnega ucitelja, razrednika, Solsko
svetovalno sluzbo oziroma vodstvo Sole, da prevzamejo nadzor nad u¢encem pri tezjih
krsitvah.

Varstvo vozacev in varstvo ucencev, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka
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¢ Ucenci, ki ¢akajo na organiziran prevoz s Solskim avtobusom ali na nadaljevanje pouka,
pocakajo v OPB ali v organiziranem varstvu vozacev. Ucenci predmetne stopnje, ki
zakljucijo s poukom po peti Solski uri in odhajajo domov s Solskim prevozom, so
vkljuceni v varstvo vozacev od 12.50 do 14.25, ucenci od 1. do 5. razreda pa v OPB.

¢ Ucenci opozorijo dezurnega ucitelja na dogajanije, ki ni v skladu s Pravili Solskega reda
Osnovne Sole Koper. Dezurnega ucitelja ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ce
se na Soli dogaja kaj neobicajnega.

¢ Ucenci se morajo javiti uCiteljici oz. uCitelju varstva vozaceyv, ki jih vsak dan pri¢aka v
avli Sole.

e V Casu varstva vozacev se ucenci lahko gibljejo na dogovorjenem mestu, v primeru
dezja pa tudi v avli Sole.

¢ Ucenci so dolzni upostevati navodila ucitelja varstva vozacev.

o Ucitelj Se posebej poskrbi za u¢ence razredne stopnje, ki vstopajo prvi na avtobus in
jim morajo dati starejSi ucenci prednost.

e Ucitelj v varstvu vozacev dnevno obvesca vodstvo Sole o ucencih, ki ne upostevajo
navodil ucitelja varstva vozacev.

e Vse krsitve hiSnega reda in Pravil Solskega reda Osnovne Sole Koper, ki nastanejo v
Casu dezurstva, ucitelji reSujejo takoj, strpno in objektivno. O dogodkih oz. teZjih
krSitvah pisno obvesti razrednika, Solsko svetovalno sluzbo in vodstvo Sole.

Nenasilno vedenje

V Solskem prostoru ali pri dejavnostih, ki jih organizira Sola, ni dovoljeno:
o kakrsnokoli nasilje (verbalno, fizi¢no, psihicno, spolno, spletno),
o kajenje, pitje alkohola in jemanje pozivil in/ali prinasanje le-teh,
e uporabljati kakrsnihkoli nevarnih predmetov, s katerimi lahko povzrocijo telesne
poskodbe ali materialno Skodo.

Sola osves¢a uéence o njihovih pravicah in dolznostih ter o nacinih iskanja ustrezne pomoci v
primerih nasilja, zlorabe in spolnega nadlegovanja. V te namene organizira razlicne aktivnosti
pri pouku in drugih dejavnostih Sole.

Ravnanje pri sumu nasilja nad otrokom v druzini

Sola ravna v skladu z Zakonom o preprecevaniju nasilja v druZini in Pravilnikom o obravnavanju
nasilja v druzini za vzgojno-izobrazevalne zavode.

Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju uc¢enca

¢ Vsak delavec Sole je dolZzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveS¢en o poskodbi ali
slabem pocutju ucenca.

e Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je
dolZan o poskodbi ali slabem pocutju ucenca obvestiti tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo
ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da pridejo po otroka.

¢ V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da
se ne da oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V
primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno
postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

¢ Ce je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (npr. padec z viSine), je Sola
dolZzna o tem obvestiti tudi policijo. V tem primeru je potrebno sestaviti zapisnik in ga
oddati v tajnistvu Sole.

Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.

Vsi delavci in ucenci Sole skrbijo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Za svoje stvari skrbijo in odgovarjajo ucenci sami.

V Solskih prostorih in pri izvenSolskih dejavnostih, ki jih organizira Sola, varujejo
in spostujejo ucenci svojo, tujo in Solsko lastnino.
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 Denarja, dragocenosti in predmetov, ki ne sodijo v Solo, naj ucenci ne nosijo seboj.

¢ Ce ucenci opazijo poskodbe na Solski opremi ali drugih pripomockih, o tem obvestijo
ucitelje ali vodstvo Sole.

o Ce udenci namerno povzrocajo $kodo na Solskem inventarju ali tuji lastnini, morajo
nastalo Skodo odpraviti/povrniti njihovi starsi/skrbniki.

Sporocanje resnicnih podatkov

e Ucenci in starSi so dolzni razrednikom ali Solski svetovalni sluzbi sporociti resnicne
podatke o bivalis¢u in telefonske Stevilke, na katerih so dosegljivi v nujnih primerih.

e Prav tako razredniku ali Solski svetovalni sluzbi, najkasneje v sedmih dneh po
spremembi, sporocijo morebitne spremembe teh podatkov.

Druge oblike ravnanj

V primeru krSenja Solskega reda lahko strokovni delavec:
e opravi pogovor z u¢encem in skupaj izdelata dogovor za odpravo krsitve,
zapiSe obvestilo o krsitvi v eAsistenta,
telefonsko obvesti starse,
povabi starSe na razgovor,
predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcu,
predlaga razgovor pri ravnatelju.

Ravnanja v Solskem prostoru in za organizirane dejavnosti - (Glej prilogo 1 in 2)

3.3 DEZURSTVO

Dezurstvo poteka pred pricetkom pouka, med odmori in po pouku.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, ucenci in drugi zaposleni:
e na hodnikih in stopniscih,
¢ v ucilnicah in v jedilnici,
e pri garderobah in sanitarijah ter
¢ na zunanjih povrsinah, namenjenih rekreaciji.

Razpored dezurstva doloca vodstvo Sole.

DEZURSTVO UCITELJEV

Da bi vzgojno izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ucenci
in izvajalci programov opravljajo po razporedu deZurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo
dolocila Solskega in hiSnega reda, vzgojne ukrepe in opomine.

Strokovni delavci neprimerno vedenje ali dogajanje ter dogovor, ukrep zapiSejo v eAsistenta
in o tem obvestijo razrednika.

Smernice za delo dezurnega ucitelja:

o skrbi za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

e nadzoruje gibanje ucencev po prostoru,

¢ pregleduje prostore, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

¢ nadzoruje delo deZurnih ucencev ter jim daje dodatna navodila in naloge,

e ucence opozarja na vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega
poslopja,

¢ kontrolira garderobne prostore ucencev in poskrbi, da so te urejene in garderobne
omare zaklenjene,

e neprimerno vedenije in ukrepe vpiSe v eAsistenta in opozori razrednika.

70



PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

Strokovni delavci skrbijo za red in primerno vedenje med ucenci ter za njihovo varnost.

7.00-8.10 pri vhodu v 1. triletje
7.45-8.10 pri glavnem vhodu ter na vhodu v 1. triletje
9.50-10.00 med malico v ucilnicah ali v jedilnici

10.00-10.20 med odmorom v ve¢namenskem prostoru ali na dvoriscu

12.00-13.35 med kosilom v jedilnici in pri vhodih v jedilnico

13.40-14.20 pri vhodu in v avli Sole

Naloge dezurnega ucitelja:

7.15-8.10 Dezurni ucitelj usmerja ucence od 1. do 5. razreda v jutranje varstvo ter ostale
ucence k preduram. Pri garderobnih omaricah skrbi za red in disciplino. Ucence
pravocasno usmerja v ucilnice.

9.50-10.05 Razredniki 0z. namestniki so med malico v ucilnici oz. jedilnici in poskrbijo, da ucenci
pojedo malico in nato pospravijo. Zadrzevanje na hodnikih v ¢asu malice ni
dovoljeno!

10.05-10.20 Aktivni odmor: deZurstvo se izvaja na hodnikih, v avli, v garderobah, v jedilnici,
stopniscu in na Solskem dvoriscu. UCitelji poskrbijo, da ucenci po malici zapustijo
ucilnice in se napotijo na Solsko dvorisce. V suhem vremenu dezura po objavljenem
razporedu na Solskem dvorisCu Sest uciteljev, ki skrbijo za varnost otrok ob igralih in
na dvoriscu in dva ucitelja v notranjosti Sole, ki sta razporejena v avli Sole in na
vhodu v prvo triletje.

Za odhod na dvorisCe uporabljajo ucenci izhoda na dvoris¢e Sole. Prav tako za
povratek v Solo.

V primeru dezja se vsi ucenci zadrzujejo v avli Sole in na hodniku do jedilnice.

Dezurni ucitelji skrbijo za varen potek odmora ter ob 10.20 za pravocasen odhod k
pouku.

Ob zaklju¢ku odmora se ucenci pripravijo na pouk.

12.00-14.20 Dezurni ucitelj pri vhodu, garderobi in v jedilnici skrbi, da ucenci, ki so koncali pouk,
¢im prej zapustijo Solo oz. da obveznosti po pouku (kosilo, obisk knjiZznice) opravijo
tako, da ne motijo pouka.

Poskrbi, da ucenci, ki ¢akajo na nadaljevanje pouka, odidejo v varstvo, na interesne
dejavnosti 0z. domov.

Naloge dezurnega ucitelja v aktivhem odmoru:
¢ ucitelj v ucilnicah usmeri ucence v spodnje prostore (vecnamenski prostor in hodnik
o0z. dvorisce),
e dezurni ucitelj poskrbi za prijeten in varen potek odmora,
e 0b 10.20 poskrbi za pravocasen odhod k pouku.

Dezurni ucitelj ima pravico prekiniti izdajanje hrane ali odstraniti posameznika oz. skupino
ucencey, ki se v jedilnici ali v garderobi ucencev, pri vhodu, pred Solo oz. na Soli, ne obnasajo
kulturno in v skladu z njegovimi navodili. O tem takoj obvesti vodstvo Sole in razrednika.
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Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici:

e po 6. Solski uri ucitelj predmetne stopnje dezura v jedilnici po objavljenem razporedu,
usmerja ucence k mirnemu in urejenemu prihodu v jedilnico,
usmerja ucence k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,
usmerja ucence h kulturnemu uzivanju hrane,
usmerja ucence, da po koncanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili in da
mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da odstrani posameznika oz. skupino ucenceyv, ki krsijo
pravila in ucence, ki niso naroceni na Solsko prehrano.

Naloge dezurnega ucitelja po pouku:
Dezurstvo po pouku:

a) v avli Sole od 12.50 do 13.20
e dezurna ucitelja usmerjata ucence, da po kon¢anem pouku zapustijo Solo oziroma
gredo urejeno na kosilo,
e nadzirata dogajanje v garderobi.

b) dezurstva po nadstropjih in v jedilnici od 13.40 do 14.20
o ucitelji spraznijo Solo po nadstropjih, izvajajo dezurstva v jedilnici, naloga enega od
dezurnih uciteljev pa je tudi, da spremlja ucence podaljSanega bivanja na Solski
avtobus.

Za nadzor na hodnikih, v ucilnicah, v knjiznici, v jedilnici in v drugih prostorih Sole ter okolici
Sole poleg uciteljev poskrbijo tudi drugi delavci Sole.

DEZURSTVO UCENCEV

Dezurstvo v oddelcni skupnosti — rediteljstvo

Vsaka oddelcna skupnost z razrednikom dolo¢i na razrednih urah reditelje, ki opravljajo svoje
delo en teden. Naloge rediteljev:

o obvescajo pomocnici ravnatelja o odsotnosti ucitelja najkasneje 5 minut po zvonjenju,
skrbijo, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem delajo, vedno dist in pospravljen,
ob prihodu uditelja v razred, ga seznanijo z odsotnostjo ucencev,
po koncani uri pobrisejo tablo in uredijo ucilnico,
prinasajo malico in odnasajo posodo ter ostanke malice v kuhinjo,
po malici pomagajo skrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,

v odmorih pazijo, da ne pride do poSkodb imovine in odtujitve lastnine,

javljajo razredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe Solske
imovine,

¢ opravljajo druge naloge, za katere jih pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.
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3.4 SOLSKA PREHRANA

Cas, nacin in pravila ravnanja med zajtrkom, malico in kosilom doloci Sola v letnem delovnem
nacrtu in s pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo:
e kuhinjskemu osebju in
¢ vodji Solske prehrane,

ki iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem, ki skrbijo za cistoco,
vzdrzevanje prostorov, opreme in naprav, ter delavcem, ki izvajajo predpisano kontrolo.

Malica v jedilnici
Ucenci in ucitelji upostevajo pravila ravnanja in obnasanija v jedilnici. y
¢ V jedilnici malicajo ucenci od 6. do 9. razreda, ki imajo 2. uro oz. 3. uro pouk SVZ.
¢ Ucenci pridejo v jedilnico po zvonjenju skupaj z uciteljem.
¢ Pravila veljajo tudi za ucence, ki ne malicajo oz. si prinesejo malico od doma.
e Ucenci po malici pospravijo in uredijo mize v skladu z navodili ucitelja.

Malica v ucilnici
Malico prinasajo v ucilnice reditelji oziroma drugi zaposleni.

Reditelja s pomocjo ucitelja skrbita, da:
¢ malico, prticke in pijaco razdelita na kulturen nacin,
¢ po malici vrneta posodo in ostanke malice, upostevajoc loceno zbiranje odpadkoy,
¢ po malici skupaj z drugimi ucenci oddelka ocistita ucilnico.

Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo razredniki.

Kosila

Ucenci in uditelji upostevajo:
e urnik, ki ga Sola doloci z letnim delovnim nacrtom (Prednost imajo ucenci vkljuceni v
podalj$ano bivanje ter po 6. Solski uri u¢enci 7., 8. in 9. razreda, ki imajo 7. uro izbirni
predmet. Za sezname teh ucencev poskrbijo ucitelji).

Pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici:

¢ V jedilnico pridejo samo ucenci, naroceni na kosilo.

¢ Pred odhodom na kosilo ucenci pustijo torbe v garderobi oz. na drugem dogovorjenem
mestu (razen ucencev OPB) in v copatih odidejo v jedilnico.

¢ S seboj prinesejo kartico za kosilo, s katero dokazujejo, da so naroceni na kosilo.

eV vrsti mirno pocakajo na kosilo ter ga kulturno pojedo pri mizi.

Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.
V jedilnici za prijetno vzdusje skrbijo vsi u€enci in dezurni ucitelji.

Ucenci kosilo v celoti pojedo v jedilnici ali po dogovoru z uciteljem odnesejo Zivila iz tega
prostora.

V primeru krsitve pravil dezurni ucitelj o krsitvi obvesti razrednika, le-ta pa starse in ravnatelja.

V primeru hujsih krsitev ima razrednik po predhodnem dogovoru z ravnateljem in v dogovoru
s starsi mozZnost ucencu odpovedati kosilo.
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3.5 ODMOR

V aktivnem odmoru se ucenci zadrzujejo na zanje dogovorjenem mestu.

V lepem vremenu so ucenci 1. in 2. razreda na zunanjih povrsinah pred ucilnicami, ucenci od
3. razreda pa na dvoriscu in Solskih igriscih.

V primeru slabega vremena se ucenci drugega in tretjega triletja zadrzujejo v avli Sole in na
spodnjih hodnikih.

V Casu aktivnega odmora so na Solskem dvoriscu, v avli Sole oz. na drugih dezurnih mestih
dezurni ucitelji, ki skrbijo za red in disciplino ter varnost otrok.

Varnost med odmori

Za varnost med odmori skrbijo uéenci sami in dezurni ucitelji.
V ugodnem vremenu gredo ucenci na dvorisce, igrala in igris¢a za Solo.

Dezurni ucitelji so obvezno prisotni ves Cas aktivnega odmora in nadzorujejo dogajanje ter po
potrebi posredujejo pri ucencih.

Med aktivnim odmorom je dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi lahko povzrocili
nesreco in jih mora sproti odstranjevati.

V Casu aktivnega odmora se praviloma ne sklicujejo sestanki uciteljev.

Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapuscati skupine ali
prostora, kjer se odvija po programu doloCena aktivnost.

3.6 PREPOVEDI

Na Solskem prostoru ni dovoljeno:
o kakrsSnakoli oblika nasilja (ni¢na toleranca do nasilja),
nestrpnost,
izsiljevanje,
motenje pouka in soSolcev pri delu,
ogrozanje varnosti pri prakti¢cnem delu,
prinasanje ter uporaba nevarnih predmetov in snovi,
prilas¢anje tuje lastnine,
prinasanje tobacnih izdelkov in pripomockov za kajenje ter kajenje, uzivanje in
ponujanje alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih substanc v Solskih prostorih
in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu,
¢ prinasanje in uporaba drugih snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo zdravje
in razvoj (npr. energetske pijace),
¢ prinasanje in uporaba pornografskega materiala.

Ce delavec $ole zazna ali opazi, da ucenec ne spostuje ali kréi zgoraj navedene dogovore,
dolznosti ali prepovedi, o tem obvesti razrednika ali svetovalno sluzbo, ki mora ustrezno
ukrepati.

3.7 OMEJITVE UPORABE NAPRAV IN PRIPOMOCKOV

Uporaba mobilnih telefonov, pametnih ur in ostalih elektronskih naprav

e Med poukom, odmori oz. drugimi dejavnostmi je uporaba mobilnih telefonov
prepovedana. Izjema je le uporaba pametnega telefona v u¢ne namene po navodilu
ucitelja ali drugega strokovnega delavca.

e Med poukom, odmori oz. drugimi dejavnostmi je prepovedana uporaba pametnih ur v
namen opravljanja klicev ali prebiranja/pisanja sporoCil.

e V primeru, da ucenec v Solo prinese mobilni telefon, ga ima v torbi izkljuenega. Zanj
tudi v celoti odgovarija, Sola pa smatra, da ga ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.
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o Ce uéenec mobilni telefon uporablja, mu ga ucitelj zaCasno odvzame. Pred tem uCenec
telefon tudi izkljuci. Ce ucenec naprave ne preda ucitelju, sledi vzgojno ukrepanije.

¢ Odvzeti mobitel ucitelj preda ravnatelju, kjer telefon lahko prevzamejo ucencevi starsi
ali skrbniki. O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov ucitelj obvesti starse.

e Strogo je prepovedana uporaba mobilnih telefonov z namenom fotografiranja ali
snemanja v Soli in v okolici Sole.

¢ Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge elektronske
naprave ne odgovarja.

Prepoved snemanja
¢ V 3oli je prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsnokoli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in u¢encev (razen v primerih, ko ima oseba za
to dovoljenje vodstva Sole).
o Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli in zunanjih povrsinah Sole.
¢ Nepooblasceno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujso krsitev hiSnega reda
in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Predvajalniki glasbe

Ucencem med poukom, odmori in drugimi dejavnostmi ni dovoljena uporaba razlicnih
glasbenih predvajalnikov.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

o Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v
Solo, Se posebej, Ce z njimi moti pouk ali ogroZa svojo varnost in varnost drugih.

o Ucitelj, po svoiji presoji, po pouku uc¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starse
in vodstvo Sole.

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
e nevarnih predmetoyv,
¢ drugih predmetov, ki jih ucenec v Soli ne potrebuje.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur) ali vecjih vsot denarja
ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.

4 VZGOJINI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL

Vzgojne ukrepe Sola izvede, kadar ucenec krsi svoje dolznosti, dolocene z zakonom ter drugimi
predpisi in akti Sole. Z vzgojnimi ukrepi ni mogoce omejiti pravic ucencev (od 5. do 13. ¢lena
in od 50. do 57. ¢lena Zakona o osnovni Soli).

Vzgojni postopki, ukrepi in vzgojni opomini so podrobneje opredeljeni v Vzgojnem nacrtu
Osnovne Sole Koper. Namenjeni so zaSCiti pravic, vzdrzevanju pravil in dogovorov ter
upostevanju dolznosti in obveznosti. Vezani so na nudenje podpore ucencem in njihovo
vodenje k samodiscipliniranju, razumevanju in sprejemanju odgovornosti.

Za krsitev se Steje vsako ravnanje ali dejanje ucenca, ki je v nasprotju s Pravili Solskega reda,
ostalimi akti Sole ali veljavno zakonodajo. Krsitve delimo na lazje, tezje in najtezZje. Vsak
strokovni delavec na Soli je dolzan takoj ukrepati ob posameznih krsitvah ucenca.

V primeru, da ucenec s svojim vedenjem ogroza lastno varnost ali varnost drugih, Sola lahko:
¢ zacasno odstrani ucenca od pouka, vendar pod nadzorom,
e organizira ucenje izven ucne skupine,
¢ poveca nadzor nad ucencem.
Ob krsitvah se uposteva nacelo postopnosti vzgojnega ukrepanja, ki je opredeljeno v Vzgojnem
nacrtu Osnovne Sole Koper. Za posamezno krsitev se lahko uvede en ali vec vzgojnih postopkov

in ukrepov, skladno s teZo krsitve. Za ponavljajoce lazje krSitve se izree stroZji ukrep, v kolikor
vzgojni ukrepi ob predhodnih krsitvah niso dosegli namena.
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Ucencu se lahko izre¢e vzgojni opomin po Zakonu o osnovni Soli, kadar krSi dolznosti in
odgovornosti, dolocene z zakonom, drugimi predpisi, akti Sole in ko vzgojne dejavnosti oziroma
vzgojni ukrepi ob predhodnih krsitvah niso dosegli namena.

Sola pred izrekom vzgojnega opomina uporabi ukrepe, dolocene z vzgojnim nacrtom in pravili
Solskega reda.

Vrste krSitev, postopki in ukrepi so opredeljeni v Prilogi 3 - Vzgojno delovanje, postopki in
ukrepi ob krsitvah pravil Solskega reda ali opustitvah dolznosti.

5 ORGANIZIRANOST UCENCEV

Oddelcna skupnost

Oddelcna skupnost je temeljna oblika organiziranosti u¢encev enega oddelka.

Ucenci pri urah oddelcne skupnosti skupaj z razrednikom obravnavajo posamezna vprasanja
iz Zivljenja in dela svoje skupnosti in Sole ter oblikujejo predloge in pobude za boljSe delo in
razreSevanje problemoyv, in sicer:

e obravnavajo ucni uspeh v oddelku in organizirajo medsebojno pomoc pri ucenju,

e si pomagajo z u¢nimi gradivi v Casu odsotnosti,

¢ oblikujejo predloge za pohvale, priznanja in nagrade ucencem v oddel¢ni skupnosti,

e organizirajo razlicne oblike dezurstva v skladu s sprejetim hiSnim redom in

dogovorjenim letnim nacrtom dezursteyv,
e opravljajo druge naloge, za katere se dogovorijo.

Skupnost ucencev sole

Za uveljavljanje svojih pravic in interesov se oddelCne skupnosti preko svojih predstavnikov
povezujejo v skupnost uc¢encev Sole. U¢enci oddel¢ne skupnosti volijo v skupnost ucencev Sole
dva predstavnika oddelka.

Skupnost ucencev Sole sprejme letni program dela in opravlja naslednje naloge:
e zbira pripombe in predloge oddel¢nih skupnosti v zvezi s programom interesih
dejavnosti, prireditev in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola,
informira ucence o svoji dejavnosti,
nacrtuje in organizira skupne akcije (zbiralne, solidarnostne akcije ipd.),
predlaga izboljSave bivalnega okolja in sodeluje pri uresnicitvi idej,
oblikuje predloge za pohvale, priznanja in nagrade ucencem,
opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo ucenci.

Skupnost uc¢encev Sole ima mentorja, ki ga imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole.

Solski parlament

Solski parlament je izvréilni organ skupnosti u¢encev $ole. Sestavljajo ga ucendi, ki jih izvoli
skupnost ucenceyv Sole.

Solski parlament se skli¢e najmanj dvakrat letno.

Predlogi, mnenja in pobude ucencev

Uciteljski zbor, svet starSev in svet Sole vsaj enkrat letno obravnavajo predloge, mnenja in
pobude ucencey, ki so jih le-ti oblikovali v skupnosti uencev Sole ali Solskem parlamentu.

Informiranje ucencev in starSev

Obvescanje ucencev in starSev poteka preko ustnih in pisnih obvestil.
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Sola pisno obvesca starse:

s pisnimi obvestili, ki jih pripravijo razredniki, svetovalna sluzba, drugi strokovni delavci
ali vodstvo Sole,

s Solsko publikacijo,

na spletni strani Sole, na oglasnih deskah v Soli.

Sola ustno obveséa starde:

na dopoldanskih govorilnih urah in roditeljskih sestankih,
na dogovorjenih razgovorih,
v posameznih primerih tudi po telefonu.

Sola ucence obveéta:

na oglasnih deskah,

s posebnimi okroznicami,
preko Solskega radia,

s Solsko publikacijo,

na spletni strani Sole.

6 OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI

Odsotnost od pouka

Starsi ob vsakem izostanku ucenca razredniku sporocijo vzrok izostanka osebno ali v
pisni obliki najkasneje v petih dneh po prihodu ucenca v Solo.

Ce razrednik ni obveScen o vzroku izostanka v petih delovnih dneh od prvega dne
izostanka, razrednik obvesti starSe o izostanku ucenca in jih pozove, da izostanek
pojasnijo.

Kadar ucenec izostane zaradi bolezni vec kot 5 Solskih dni, lahko razrednik zahteva
uradno zdravnisko potrdilo o opravicenosti izostanka, ki mora biti opremljeno z Zigom
izvajalca zdravstvene dejavnosti ter podpisom zdravnika.

Ce razrednik dvomi o verodostojnosti opraviCila, obvesti o tem starSe oziroma
zdravnika, ki naj bi opraviilo izdal.

Ce ugotovi, da je opraviCilo lazno, izostanka ne opraviéi in ukrepa v skladu s temi
pravili.

Napovedana odsotnost

Ucenec lahko izostane od pouka, ne da bi starsi sporocili vzroka izostanka, ¢e njegov
izostanek vnaprej napovejo, vendar ne vec kot pet dni v Solskem letu.

Starsi lahko zaprosijo za odsotnost od pouka v strnjeni obliki ali v ve¢ delih.

Ucitelj ali drug delavec, ki pripravlja tekmovanje ali srecanje ucencev, o udelezbi in
odsotnosti ucencev obvesti razrednika in oddelCni uciteljski zbor preko eAsistenta
najkasneje dva dni pred sreanjem ali tekmovanjem.

Za udelezbo oz. odsotnost u¢enca mora predhodno pridobiti soglasje starsev.
Ravnatelj lahko na Zeljo starSev iz opravicljivih razlogov dovoli ucencu izostanek od
pouka, daljSi od pet dni.

Ucenec mora sam nadoknaditi zamujeno ucno snov.

Oprostitev sodelovanja iz zdravstvenih razlogov

UcCenec je iz zdravstvenih razlogov lahko oproscen sodelovanja pri posameznih oblikah
vzgojno izobraZevalnega dela v Soli.
StarSi u¢enca morajo predloZiti razredniku mnenje in navodilo zdravstvene sluzbe.
Razrednik o tem obvesti ucitelje oziroma druge sodelavce, ki izvajajo pouk ali druge
dejavnosti Sole. V dnevnik Solskega dela razrednik vpiSe Cas trajanja oprostitve.
UcCenec, ki je oproscen sodelovanja pri posamezni dejavnosti, mora pri tej uri
prisostvovati in opraviti naloge, ki ne ogrozajo njegovega zdravstvenega stanja in jih
sme opravljati v skladu z navodili zdravstvene sluzbe.
Ce ucenec zaradi zdravstvenih razlogov ne more opravljati nobene naloge, $ola zanj
organizira nadomestno dejavnost.
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Neopraviceni izostanki
e Za neopraviCen izostanek se Steje neopraviCena odsotnost uCenca pri pouku in
dejavnostih obveznega programa.
e Ob neopravi¢enem izostanku razrednik obvesti starSe in se pogovori skupaj z u¢encem
0 njegovih tezavah in nadaljnjem delu.
¢ Ob ponavljajo¢em se neopravicenem izostajanju ucenca Sola obvesti pristojni center
za socialno delo.

Odhod ucenca od pouka
e Ucenec lahko zapusti Solo zaradi slabega poCutja, Ce prej o svoji nameri obvesti
razrednika, drugega strokovnega delavca in tajnistvo, ki o namenu odsotnosti obvesti
starSe ucenca.
¢ Ce ucenec med poukom samovoljno zapusti Solo, razrednik o odhodu obvesti starse.
e Ucenec lahko zapusti skupino na organiziranih dnevih dejavnosti s pisnim opravicilom
starSev.

Izjema

Ne glede na dolocbe teh pravil se lahko v izjemnih primerih in po proucitvi vseh okoliS¢in
ravnatelj v sodelovanju z razrednikom in s svetovalno sluzbo odloci, da se izostanek ucenca
ne bo obravnaval kot neopravicen izostanek, ¢e oceni, da je vzrok izostanka take narave, da
ucenec potrebuje pomoc oziroma svetovanje.

7 SODELOVANIJE PRI ZAGOTAVLJANJU ZDRAVSTVENEGA VARSTVA
UCENCEV

Zdravstveni in zobozdravstveni pregledi

Sola sodeluje z zdravstvenimi zavodi pri izvajanju zdravstvenega varstva ucencev (zlasti pri
izvedbi obveznih zdravniskih pregledov za otroke, vpisane v 1. razred, rednih sistemati¢nih
zdravstvenih in zobozdravstvenih pregledih v ¢asu Solanja) in rednih cepljenjih.
Zdravstvena in zobozdravstvena preventiva in u¢enje pravilnega ciScenja ter
nega zob

e Izvaja ju medicinska sestra.

o V Solski zobni ambulanti se opravljajo sistematski pregledi zob.

e Zdravnica, zobozdravnica in asistentka se z izvajanjem vsebin zdravstvene vzgoje

lahko vkljuCujejo neposredno v pouk.

Na podrocju zdravstvenega varstva ucencev sola sodeluje s starsi:
e obvesca starSe o zdravstvenih pregledih in cepljenjih ucencey,
o razrednik pridobi pisna soglasja starSev za vse posebne zdravstvene preglede, ki jih
namerava zdravstvena sluzba organizirati v Soli in niso v predpisanem programu,
o razrednik starSe obvesti, ¢e uenec odkloni sodelovanje pri predpisanem zdravstvenem
pregledu ali cepljenju.

V primeru nalezljivih bolezni in drugih posebnih zdravstvenih stanj:
o Sola obvesca starSe o raznih nalezljivih boleznih in ob tem izda tudi ustrezna navodila,
e starsi, katerih otroci imajo nalezljivo bolezen, so dolZni o tem obvestiti Solo (po potrebi
pridobijo mnenje zdravnika glede nadaljnjih ukrepov),
¢ podobno je potrebno ravnati v primeru pojava zajedavcev (usi, bolhe ...).
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8 KONCNE DOLOCBE

Pravila Solskega reda sprejme svet Sole na predlog ravnatelja, ki si predhodno pridobi mnenje
uciteljskega zbora in sveta starSev.

Spremembe in dopolnitve Pravil Solskega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, kot
je bil sprejet akt. Pravila Solskega reda se objavijo tudi v publikaciji.

Ingrid Poropat, prof.
ravnateljica
Osnovne Sole Koper

PRILOGE — RAVNANJA

o PRAVILA ZA SOLSKI PROSTOR - glej priloga 1
o PRAVILA ZA ORGANIZIRANE DEJAVNOSTI — glej priloga 2

e VZGOINO DELOVANJE, POSTOPKI IN UKREPI OB KRSITVAH PRAVIL SOLSKEGA REDA
ALI OPUSTITVAH DOLZNOSTI — glej priloga 3
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PRILOGA 1

PRAVILA ZA SOLSKI PROSTOR

Zaradi varnosti uencev ima Sola pravila ravnanja in obnasanja ucencev v posameznih
prostorih:

ucilnici fizike, kemije, biologije,
ucilnici gospodinjstva,

ucilnici racunalnistva,

ucilnici za pouk tehnike in tehnologije,
telovadnici,

Solski knjiznici,

jedilnici.

UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so
znacilne za pouk ali laboratorijske vaje (npr. jedke ali strupene kemikalije, onesnazen
zrak, luznine, povecana temperatura, elektricna napetost, nevarna svetloba, krhka
steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in s konicastimi orodji in z drugimi predmeti,
nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih predmetov, nevarnost
poZzara) ter o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem, nepazljivem,
neodgovornem ali malomarnem delu.

Ucitelji morajo upostevati varnostna navodila, ki so podana v ucbenikih in priroCnikih.
Pred ucno uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih nameravajo uporabiti, vse v
redu.

Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi preprecili
pozar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno
prezraCevanje prostora.

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo,
obleko ali tla. Prepovedati je treba dotikanje kolonij in suspenzij zivih mikrobov. V
primeru, da pride luznina v stik s kozo, je treba obvestiti ucitelja ali laboranta, ki mora
ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran material je treba odloZiti le v posebne
odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba obvezno pospraviti in
razkuziti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno umiti
roke in, Ce je potrebno, tudi razkuziti.

Vse nevarne kemikalije, luznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno
shranjeni v zaklenjenih prostorih ali v omarah. Uencem mora biti dovoljen in
omogocen dostop do njih samo pod nadzorom ucitelja ali laboranta.

Ucitelji, laboranti in ucenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno
uporabljati osebno varovalno opremo (npr. zascitna ocala, zascitne rokavice, halja). V
laboratorijih in specialnih ucilnicah je prepovedano jesti in piti.

Ucenci pocakajo na ucitelja pred udilnico.

UCILNICA zZA RACUNALNISTVO

Pravila za u¢ence

Ucenci pred zacetkom pouka pocakajo pred racunalnisko ucilnico in vstopijo le ob spremstvu
odgovornega ucitelja;

delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in z navodili predvideno
programsko opremo;

v nastavitve racunalnika ucenci ne posegajo;

vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj sporocijo ucitelju;
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e racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga
aktivnost, zaklenjena;
e v racunalniski ucilnici uenci ne malicajo.

Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, ta opomni. Uéencu lahko prepove delo z
racunalnikom, ce se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom Se vedno neprimerno vede.
V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme naredi zapisnik nastale poskodbe, popis Skode
in od ucenca, ki je Skodo povzrodil, zahteva, da to Skodo poravna. Na pogovor se poklice tudi
starse, tako da se jih seznani s povzroceno skodo.

RacunalniCar po potrebi nudi strokovno pomoc¢ uciteljem pri izvajanju pouka v racunalniski
ucilnici.

UCILNICA GOSPODINJSTVA

Pravila za ucence:

Pred zacetkom pouka gospodinjstva pocakajo na ucitelja pred ucilnico in ne vstopajo brez
dovoljenja.

V ucilnici ravnajo po navodilih ucitelja:
e kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim
dovoljenjem;
e  Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu,
se ucenci dotikajo le z dovoljenjem ucitelja;
Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih uditelja;
previdni so pri delu z ostrimi predmeti;
roke si umivajo le pri umivalniku;
posodo pomivajo v pomivalnem koritu;
smeti mecejo v koS za smeti.

Pri

prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:
¢ nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke;
ocistijo delovno povrsino z razkuzilom;
pregledajo navodila za delo in recept;

pripravijo pripomocke in Zivila;

delajo le po danih navodilih;

pospravijo za seboj.

UCILNICA ZA POUK TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE

Pri pouku tehnike in tehnologije je potrebno upostevati:

eV udilnici oz. delavnici mora ucenec vzdrZevati red in Cistoco. Prehodi med delovnimi
mesti ne smejo biti zaloZeni in onesnazeni.

¢ Orodja morajo biti v ¢asu uporabe ucencu pri rokah. Po delu se orodja spravijo na
odrejena mesta.
Ucenec je dolzan po delu svoje delovno mesto oistiti in zapustiti urejeno.
Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgoscajo hlapi, je obvezno uporabljati
varnostna ocala, maske, varnostne halje in rokavice.

e Strojno orodje mora imeti zas¢itene naprave.

e Ucenec ne sme samostojno zaganijati strojev. Pri strojih dela vedno en ucenec pod
nadzorom ucitelja.

» Napake na strojih in Cis¢enje stroja opravijamo le takrat, ko stroj miruje.

e Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti
stran, stroj izkljudi in odide, ko se stroj ustavi.
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Pri delu z elektricnimi napravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se
strogo drzati varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolocenih mestih, ki ne smejo biti blizu
grelnih naprav in delovnih mest.

Za spravljanje in delo s strupenimi in z jedkimi snovmi se dolocijo posebni prostori.
Pred delom z njimi mora ucenec vedeti, kako mora z njimi ravnati. Uéenec ne sme z
njimi delati sam.

V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna naprava. Rok obnavljanja vsebine
gasilne naprave je dolocen in oznacen na njej. Treba ga je obvezno upostevati. Za to
skrbi vodja kabineta oziroma ucitelj tehnike in tehnologije.

V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomoc. Prvo pomoc¢ nudi
ucencu ucitelj tehnike in tehnologije, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. O tem obvesti
tajnistvo Sole, le-to pa starSe. Po nudenju prve pomoci napoti, Ce je potrebno in v
dogovoru s starsi, u¢enca v zdravstveni dom.

Za varnost ucencev pri pouku tehnike in tehnologije je odgovoren ucitelj tega
predmeta, ki mora z varnostnimi predpisi seznaniti vse uCence in poskrbeti za izvajanje
le-teh.

TELOVADNICA

Splosna navodila

V telovadnico uc¢enci med odmori ne hodijo in se v njej ne zadrzujejo.

Plezanje ali obesanje po lestvi, vrveh in drugem orodju brez nadzora ni dovoljeno.
Ob odhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luci in preveri ali je voda zaprta.
V telovadnici in na igris¢u ucenci med poukom, odmori in v oddelkih podaljSanega
bivanja ne smejo biti brez nadzora.

Telovadno orodje

V telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da zaradi njega
ne bi prislo do nezgode.

O vsaki okvari orodja med Solskim letom je treba obvestiti hisnika Sole, medtem pa se
taksnega telovadnega orodja ne sme uporabljati.

Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za njihovo varno izvedbo, tako da ucenca varujejo
sami ali s pomocjo ucencev.

Vstop v telovadnico

Ucenci pred pricetkom ure Sportne vzgoje pocakajo na ucitelja Sportne vzgoje v
garderobi Sportne dvorane. Pocakajo, da ucenci, ki so imeli pred njimi Sportno vzgojo,
zapustijo garderobo.

Ucenci od 1. do 5. razreda pridejo v telovadnico z razrednikom.

Ucenci v garderobi odloZijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.

Pripravljenost na sportno vzgojo obsega

ustrezno obutev: Cisti copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za Sportno
vzgojo v telovadnici. Sportne copate in $portno opremo udenci shranijo v svojih
omaricah.;
¢e ucenec nima ustrezne obutve, telovadi bos,
ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka;
ustrezno urejeni lasje (speti);
ustrezno urejeni nohti — Sola ne odgovarja za poskodbe, ki nastanejo kot posledica
dolgih ali umetno podaljSanih nohtov;
nakita in dragocenosti u€enci ne nosijo k Sportni vzgoji;
udenci, ki so upraviceni ali opro$¢eni SPO, izvajajo dejavnosti, ki jih dolo¢i ucitelj;
ucenec, ki po dogovoru ne izvaja nobene dejavnosti, poCaka konec SPO na klopi v
telovadnici ali v prostoru, kjer poteka pouk SPO.

10 ©




PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

Zakljucek sportne vzgoje:

Po koncani uri se ucenci preobleCejo v druga oblacila. Imajo moZnost uporabe prhe po
dogovoru z uciteljem. Ucenci po koncani uri pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.
Po vsaki uri ucitelj oz. mentor pregleda vse prostore in zapusti prostor za ucenci.

SOLSKA KNJIZNICA

Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta vsak dan po razporedu, ki je objavljen v Solski
publikaciji in na vhodu v knjiznico.

Clanstvo in izposoja

Vsi ucenci in delavci $ole so ¢lani Solske knjiznice. Iziemoma so ¢lani lahko tudi drugi. Clanarine
ni. Uporabnikom knjiznice je knjizni¢no gradivo dostopno brezplac¢no.

Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo gradivo na dom ali v Citalnico.

Izposojevalni cas

e KNJIGE (strokovne in leposlovne): 14 (Stirinajst) dni. Vsako knjigo je mozno po poteku
izposojevalnega Casa podaljsati Se za dva tedna (14 dni), e ni rezervirana za drugega
uporabnika. PodaljSati ni moZno knjig, ki so namenjene za obvezno domace branje.
Te knjige je potrebno vrniti v dolo¢enem casu, da si jih lahko izposodijo Se ostali
ucenci.

e REVIJE: izposoja v prostorih knjiznice.

e REFERENCNO GRADIVO (leksikone, slovarje, prirocnike, ucbenike, enciklopedije,
atlase ...) je moZno uporabljati samo v prostorih knjiznice.

Odnos do knjiznicnega gradiva

S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Ce je uporabnik odtuiil, izgubil ali vrnil zelo
poskodovano gradivo (knjige: manjkajoce strani, strgani listi, poCeckane strani, uniceni hrbti,
unicen knjizni blok ...), knjizni¢arka tako gradivo izlo¢i in odpiSe, uporabnik pa mora zanj placati
odskodnino, gradivo nadomesti z enako enoto ali pa z novo enoto (vsebinsko enakovredno),
katere vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali poskodovani enoti, po dogovoru s knjiznicarko.

Obnasanje v prostorih knjiznice

V knjiznici veljajo doloCena pravila:
o vsakdo lahko bere, pise referate, se uci, piSe domaco nalogo,
e uporablja racunalnik po predhodnem dogovoru s knjizni¢arko;
¢ v knjiZnici se ne je in pije, se ne lovi ali skriva, se ne vpije in teka, se ne trga ali uni¢uje
knjizni¢nega gradiva.

Ce se ucenec neprimerno obnasa, mora po navodilih strokovnega delavca zapustiti knjiznico.

Uporaba racunalnikov

Racunalniki so namenjeni delu za Solo:
e iskanju gradiva v bazi podatkov COBISS/OPAC,
e pregledovanju Solske spletne strani,
e delu za Solske naloge (iskanje vsebin za govorne vaje, seminarske naloge, referate,
itd.),
e posamezni racunalnik lahko uporablja le en ucenec,
o tiskanje vsebin ni mozno.
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JEDILNICA

V jedilnici ucenci zajtrkujejo, malicajo in kosijo.

Ucenci

se obicajno v jedilnici zadrzujejo le v ¢asu prehranjevanja,

v jedilnico vstopajo v copatih, k zajtrku ter k malici prihajajo v spremstvu ucitelja,
ucenci puscajo torbe v garderobi oz. ucilnici,

med prehranjevanjem sedijo in v miru pojedo obrok,

po kosilu za seboj pospravijo pladenj s posodo in priborom ter loCijo odpadke,

po malici pospravijo in loc¢ijo odpadke, reditelja pa poskrbita, da so mize pospravljene,
ucenci iz jutranjega varstva zajtrkujejo ob 7.10,

v kuhinjo sme vstopati le kuhinjsko osebje ter vodja Solske prehrane.

Kuharice delijo kosilo od 12.00 do 14.30, iziemoma zacnejo deliti kosilo tudi prej, oz. zakljucijo
s kosilom kasneje, kadar so ucenci zaradi razli¢nih razlogov zadrzani.

21 ©



PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

PRILOGA 2

PRAVILA ZA ORGANIZIRANE DEJAVNOSTI

Zaradi varnosti ucencev ima Sola pravila ravnanja in obnasanja ucencev za organizirane
dejavnosti:
o ekskurzije, Sportne dneve, pohode,
Solo v naravi, tabore,
podaljSano bivanje,
Solska Sportna tekmovania,
organizirane prireditve.

EKSKURZIJE, SPORTNI DNEVI, POHODI

Organizator (ekskurzije, Sportnega dne ali tabora) izdela nacrt dejavnosti in v njem predvidi
morebitne nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih
nacrtov, ki jih pripravijo posamezni ucitelji ali vodniki. Pred za¢etkom dejavnosti mora nacrt
odobriti pomocnik ravnatelja oz. ravnatelj. Po konc¢ani dejavnosti morajo spremljevalci podati
poroCilo o ekskurziji, Sportnem dnevu, taboru.

Nacrt dejavnosti pripravi ucitelj predmetnega podrocja in mora vsebovati:

e namen in potek dejavnosti,

e opis relacije s casom odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,

e poimenski seznam udelezencev - ucencev in spremljevalcev, ki ga pripravijo izvajalci
dejavnosti,

ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

seznanitev starSev pripravi mentor ali vodja dejavnosti v soglasju z razrednikom,
pripravo ucencev in njihove obveznosti,

pravila obnasanja,

predvidene stroske.

Ucenci so vhaprej seznanjeni:

s spremljevalci in kateremu spremljevalcu pripadajo,

z ustrezno opremo (oblacilo, obutev ...)

s pravili,

o kulturnem obnasanju, pogovarjanju na avtobusu in o odnosu do voznika,

s ¢asom vrnitve. V primeru, da se ne vrnejo ob dogovorjeni uri, ucitelj poskrbi, da so

starSi o zamudi pravoCasno obvesceni.

e Ko ucitelj sprejme skupino, je zanjo odgovoren od zacetka do konca dejavnosti oz. v
primeru potovanja s prevozom od vstopa v prevozno sredstvo do vrnitve v Solo.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, ucencem in starSem posredovati
ustrezna navodila.

e Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi uCenci pod nadzorom. Ucitelji
spremljevalci naj bodo, Ce je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence,
ki jih poznajo.

e Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku, med skupino in na koncu
skupine ucencev.

e V vozilih (avtobusu, vlaku) mora imeti vsak svoj sedez, med voZznjo morajo potniki
sedeti skladno z zahtevami in zakonodajo, ne smejo se sklanjati skozi okna. V vlaku
je treba prepreciti prehajanje ucencev iz vagona v vagon. Na postajalisCih in peronih
je treba poskrbeti za varno Cakanje in gibanije.

e Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi
spremljevalec in zagotovi varen izstop u¢encem (nevarnost drugih vozil ipd.).
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Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali, naj ne trgajo sadezev
in rastlin.

Ucence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih in drugih predmetoyv,
ki bi utegnili biti nevarni.

V gostiscih je treba prepreciti narocanje in konzumiranje alkoholnih pijac.
Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene
tezave (npr. astmatiki, sréni bolniki, epileptiki ...).

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko
intervencijo in o tem &im hitreje obvestiti starse. Tudi v takem primeru mora vsaj eden
od spremljevalcev ostati pri skupini ucencev.

Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih
primerih, ko je to zaradi viSje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolziti
ostale spremljevalce.

Vodja strokovne ekskurzije organizira analizo poteka naslednji dan oz. se dan in ura prilagodita
dejavnosti.

SOLA V NARAVI, TABORI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni ravnatelj, pomocnica ravnatelja, sodelujoCi
ucitelji in vaditelji.

Ravnatelj ali pomocnica ravnatelja sta dolzna priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih
uciteljev in vaditeljev ter odrediti pedagoskega vodjo.

Pedagoski vodja mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci sreCujejo v Soli
V naravi.

Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev, na terenu pa:

poskrbi, da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na
vadbiscu,

preveri predznanje ucencey,

zagotovi, da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve
pomodi,

odloca o primernosti vremenskih razmer za vadbo,

odloca o trajanju vadbe ter uposteva, da vadba ne traja vec kot tri ure dopoldne in tri
ure popoldne,

organizira predavanje o varnosti.

Ucitelj in vaditelj neposredno odgovarjata za varnost ucencev, ki so jima zaupani. To
dosegata:

s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju (od lazjega k tezjemu),
s pravilno izbiro terena,

s stalnim nadzorom pri pouku in drugih oblikah dela,

z oceno primernosti vremenskih razmer, skupaj s pedagoskim vodjem,
z zagotavljanjem reda pri pouku,

z reSevanjem, Ce je potrebno,

z rekviziti za reSevanje (obroc, Zoga) in prvo pomocjo (zavoj, obliz).

Soodgovorni pri izvedbi so tudi:

starsi (otrokova primerna obleka, oprema, zdravie),

prevozniki (brezhibna vozila, primerna voznja),

oskrbniki objektov, kjer ucenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter resevalne
sluzbe, e so potrebne.
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PODALJSANO BIVANJE

Prihod in odhod:

¢ Podaljsano bivanje je organizirano za ucence od 1. do 5. razreda. Ucenci prihajajo v
podaljSano bivanje po konc¢anem pouku.

e Ucenci mlajSi od 7. leta starosti odhajajo domov vedno v spremstvu starSev ali druge
odrasle ali druge pooblascene osebe, ucenci visjih razredov odhajajo lahko tudi sami,
vendar s pisnim dovoljenjem starSev ob vnaprej doloceni uri. Za ostale spremembe
glede odhodov so ucitelji dosegljivi na telefon podaljSanega bivanja.

e Kadar po ucence pridejo starsi, poc¢akajo na dogovorjenem mestu.

e Kadar ucenci odhajajo domov v ¢asu, ko so na igriScu, se javijo svoji uciteljici.

Kosilo:
e Ucenci imajo kosilo v ucilnici. Hrano jim razdeljuje uciteljica.
e Ucendi, ki se udelezujejo neobveznih izbirnih predmetov odhajajo na kosilo v jedilnico,
Ce ni dogovorjeno drugace.

Samostojno ucenje
e To je Cas po kosilu, ki je namenjen pisanju domacih nalog in ucenju.
e Uditelji in ucenci poskrbijo, da je v tem Casu v ucilnici mir, da delo poteka nemoteno.

Usmerjen in neusmerjen prosti cas
e Vtem Casu potekajo aktivnosti v udilnici in na igrisCu.
e Ceje naigriscu vec ucencev in uciteljev, so ucitelji razporejeni po celotni povrsini, da
imajo pregled nad celotnim igriscem.
e Ucenci se vedno javijo ucitelju, ¢e gredo stran (straniSce, ucilnica). UCitelj je dolzan
poskrbeti za varnost ucencev in vedeti, kje se nahajajo.

Interesne dejavnosti

V Casu podaljS8anega bivanja obiskujejo ucenci tudi interesne dejavnosti.

Ucitelj ali zunanji sodelavec pride po ucence v ucilnico in jih tudi pospremi po koncani
dejavnosti. Po dogovoru z uciteljem lahko ucenci odidejo na interesno dejavnost sami in se
sami vrnejo v razred.

SOLSKA TEKMOVANJA

Pravila za ucence

o Solo na tekmovaniih in prireditvah lahko zastopa ucenec, ki se je s svojim znanjem
oz. rezultati uvrstil na tekmovanje in ucitelj spremljevalec oceni na podlagi njegovega
predhodnega obnasanja, da bo Solo dostojno predstavljal in tekmoval po pravilih fair
playa.

e Uclenec, ki zaradi nastopanja oz. tekmovanja izostane od pouka, je dolzan po
predhodnem dogovoru z ucitelji v petih dneh nadoknaditi zamujeno ucno snov pri
pouku razen, Ce se s posameznim uciteljem ne dogovori drugace.

e Ucenec mora na tekmovanju in prireditvi upostevati vsa ostala pravila Solskega reda.

Ukrepi
o Ce ucenec krsi pravila, sledijo dolo¢ene posledice po vzgojnem nacrtu in po pravilih
Solskega reda.
o Ce je kritev huj$e narave (neupostevanje pravil tekmovanja, neSportno vedenje do
tekmovalcev ali soigralcev), se ucenca lahko izlo¢i in mu prepove nadaljnje
tekmovanje.
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ORGANIZIRANE PRIREDITVE

Organizator ali vodja prireditve izdela nacrt izvedbe prireditve in v njem predvidi ravnanja za
nemoteno spremljanje prireditve ter morebitne ukrepe za preprecevanje nezgod. Pred
zacetkom prireditve mora nacrt odobriti pomocnica ravnatelja ali ravnatelj. Po koncani
prireditvi morajo spremljevalci podati porocilo o izvedeni prireditvi.

Priprava na prireditev mora vsebovati:
e namen, Cas, potek prireditve,
¢ prihode in odhode oddelkov na dolocen prostor,
e Cas odhodov, prihodov oddelkov,
o spremljevalce, ki imajo nadzor nad ucenci ves ¢as prireditve,
o spremljevalci so z ucenci ves Cas prireditve in imajo nadzor nad ucenci,
e ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,
e pripravo ucencev na spremljanje prireditve in njihove obveznosti,
e pravila obnasanja.

Ucenci so pred prireditvijo seznanjeni:
ez namenom prireditve,
e s spremljevalci,
e s pravili obnasanja.

Ukrepi:
e Ce ucenec moti spremljanje prireditve, se ga najprej opozori,
o (e z neprimernim vedenjem nadaljuje, se ga presede k ucitelju,
e v primeru neupostevanja dveh opozoril se ucenca lahko odstrani s prireditve v
spremstvu strokovnega delavca.

25@



PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

PRILOGA 3

VZGOJINO DELOVANJE, POSTOPKI IN UKREPI OB KRSITVAH PRAVIL
SOLSKEGA REDA ALI OPUSTITVAH DOLZNOSTI

a. Lazje krsitve/opustitev dolznosti

Krsitev ali opustitev
dolznosti

Ravnanje Sole

Vzgojno delovanje
ali ukrep

Uc&enec nima pripomockov
za delo o0z. nima Sportne
opreme

u¢enec dobi drugo zaposlitev

ucenec brez Sportne opreme
telovadi oble¢en v obladila,
katere nosi ¢ez dan

Ce uenec onemogoca delo

drugih, se ga odstrani od pouka
0z. iz telovadnice

vpis v eAsistent
ob ponavljajoem
opus&anju
dolznosti obvestilo
starSem

Uc&enec nima copat

ucenec se sezuje, pusti obuvala
v garderobi ali jih v vreCki nese s
seboj v ucilnico in je v Soli bos
u€enec si med glavnim odmorom
od razrednika izposodi rezervne
kljucke

opozorilo ucitelja
ob ponavljajoem
opus&anju
dolznosti obvestilo
starSem

Neprimerna opremljenost
za dejavnosti izven
prostorov Sole (npr. tabori,
Sola v naravi, ekskurzije,
Sportni dnevi)

razrednik/ucitelj takoj obvesti
starSe

ucencu se ne dovoli udelezba na
dogodku, prireditvi, Sportnem
dnevu ali ekskurziji izven Sole,
temveC€ se mu omogo i
nadomestni u¢ni proces

obvestilo starSem

nadomestni
vzgojno-
izobrazevalni
proces

Uc€enec s svojim vedenjem
moti oziroma ovira in
onemogoca vzgojno-
izobrazevalni proces

opozorilo ucitelja, da z
neprimernim vedenjem preneha,
ucitelj uéenca presede

odstranitev u€enca od pouka z
gradivom in navodili za
samostojno delo v knjiznici/Solski
svetovalni sluzbi

individualni razgovor ucitelja z
ucencem

razgovor ucitelja/Solske
svetovalne sluzbe z uéencem in
starsi

opozorilo ucitelja
vpis v eAsistent
odstranitev u€enca
od pouka
zadrZanje na
razgovoru po
pouku

ob ponavljajoCi
krditvi obvestilo
starSem

Odklanjanje dela (u¢enec
noce sodelovati, vendar s
tem ne moti ostalih)

pogovor ucitelja/razrednika z
u¢encem in vzpodbuda ucitelja

ucenec si sam priskrbi
manjkajo€o shov

opozorilo ucitelja
vpis v eAsistent
ob ponavljajoem
opusc¢anju
dolznosti obvestilo
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starSem

Ucenec ne dela domacih
nalog

opozorilo in razgovor z uéencem
o razlogih za neopravljeno
domaco nalogo, vzpodbuda
ucitelja k opravljanju domace
naloge

ucitelj vodi evidenco o
uCencevem opravljanju domacih
nalog v eAsistentu

vpis v eAsistent
ob ponavljajo¢em
opus&anju
dolznosti obvestilo
starSem

Zamujanje k pouku in
drugim vzgojno-
izobrazevalnim dejavnostim

ob prvi zamudi pogovor z
u¢encem in ustno opozorilo

¢e se zamuda ponovi, pogovor
razrednika z u¢encem in starsi

ob ponavljanju zamud se obvesti
Solsko svetovalno sluzbo in
vodstvo Sole, da povabijo starSe
na razgovor

ob ponavljajo¢ih zamudah
prepoved vstopa v ucilnico zaradi
motenja pouka (u€enec uéno
shov nadoknadi sam)

opozorilo uditelja
vpis v eAsistent
ob ponavljajoem
opuscanju
dolznosti obvestilo
starSem

razgovor s starsi

prepoved vstopa v
ucilnico

Neopravicen izostanek od
pouka

Neopravi¢ena odsotnost na
dejavnostih izven prostorov
Sole

pogovor z uéencem, opozorilo
razrednika ter obvestilo starSem

u€enec samostojno predela
vsebino uéne snovi

ob ponovitvi krsitve razrednik
povabi starSe na razgovor, da mu
pojasnijo vzroke izostankov
ucenca

ucitelj/razrednik obvesti starde

vpis v eAsistent

ustno opozorilo
razrednika

zadrzanje na
razgovoru po
pouku

obvestilo starSem
razgovor s starsi

Nespostljivo ravnanje s
hrano

ucenec za seboj pospravi in
pocisti

v kolikor tega v danem trenutku
ne naredi, se mu lahko dodeli
druzbeno koristno delo

ustno opozorilo
ucitelja

restitucija al
druzbeno koristno
delo

Neustrezno opravljanje
nalog dezurnega u€enca za
oddelek

pogovor razrednika z u¢encem

razrednik lahko dezurstvo
podaljSa za en teden

ustno opozorilo
razrednika

Neupostevanje pravil
vedenja med odmori

pogovor ucitelja/razrednika z
ucencem

opozorilo ucitelja

NeuposStevanje hiSnega
reda ali navodil dezurnega
ucitelja

pogovor ucitelja/razrednika z
ucencem

ob ponavljajoci krsitvi Sola
obvesti starse

opozorilo ucitelja
obvestilo starSem

270




PRAVILA SOLSKEGA REDA OSNOVNE SOLE KOPER

Neprimeren prihod na
kosilo/vrivanje/neupostevan;
e vrste

pogovor ucitelja/razrednika z
uéencem

ucenca se poslje na konec vrste

ustno opozorilo
ucitelja
restitucija

Neupostevanje pravil
vedenja v jedilnici

pogovor ucitelja/razrednika z
uéencem

v primeru ponavljajoCih krsitev
pogovor razrednika/Solske
svetovalne sluzbe z u¢encem in
starSi, uCenec zaCasno obeduje v
drugem prostoru

ustno opozorilo
ucitelja

obvestilo starSem,
ukinitev pravic in
ugodnosti (obrok
izven jedilnice)

Onesnazevanije Sole
(smetenje, polivanje ipd.)

pogovor uditelja/razrednika z
ucencem

odpravljanje povzroCenega
nereda

ustno opozorilo
ucitelja

restitucija al
druzbeno koristno
delo

Neupostevanije pravil
vedenja v sanitarijah,
nesmotrna poraba
toaletnega papirja in brisa¢

pogovor uditelja/razrednika z
ucencem

povracilo Skode

ustno opozorilo
ucitelja

restitucija al
druzbeno koristno
delo

Razmetavanije ali skrivanje
lastnine drugih u€encev

pogovor uditelja/razrednika z
uc¢encem

odpravljanje povzroenega
nereda
vrnitev skrite lastnine

ustno opozorilo
ucitelja

obvestilo starSem
opravicilo
restitucija

Neupostevanje pravil
vedenja v knjiznici

ustno opozorilo

Poskodba ali izguba knjige,
ucbenika

dogovor z uéencem in starsi o
povracilu Skode

obvestilo starSem

restitucija al
druzbeno koristno
delo

Ce ucenec kljub vzgojnim ukrepom nadaljuje z lazjimi krsitvami, se vzgojni ukrepi stopnjujejo.
Za ponavljajoCe lazje krSitve razrednik lahko ucence izreCe pisno opozorilo, v primeru
nadaljevanja krsitev pa lahko predlaga izrek vzgojnega opomina.

b. Tezje krsitve

Krsitev ali opustitev Ravnanje Sole Vzgojno delovanje
dolznosti ali ukrep
Nedovoljeno zapu$€anje | - pogovor ucitelja/razrednika z - ustno opozorilo
Solske stavbe in ucencem s pojasnilom, zakaj - obvestilo star§em
zadrzevanje izven vedenje ni sprejemljivo - pisno opozorilo
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Solskega prostora v Casu
organizirane vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti

V primeru, da se je u¢enec oddaljil
od Solskega prostora: pogovor z
u¢encem in starsi, pisno opozorilo
ali izrek vzgojnega opomina

razrednika
vzgojni opomin

Nedovoljeno
prepisovanje ali uporaba
nedovoljenih
pripomockov pri
ocenjevanju znanja
(»plonkanje«)

opozorilo u¢encu

ucitelj lahko uéencu odvzame
preizkus preverjanja ali ocenjevanja
znanja

ucitelj se na podlagi sklepa
strokovnega aktiva odlogi, ali bo
izdelek ocenil z negativho oceno ali
dolocil drug ustrezen ukrep

opozorilo uditelja
obvestilo starSem

Nespostljivo ravnanje s
Solsko lastnino, namerno
poskodovanije in
uni¢evanje Solske
opreme, inventarija,
zgradbe

ucenec za seboj pospravi in podisti
¢e nastane materialna Skoda, se
obvesti starSe in dogovori o
poravnavi Skode

v primeru materialne Skode
razrednik lahko izre€e pisno
opozorilo ali vzgojni opomin

ustno opozorilo
obvestilo starSem

restitucija al
druzbeno koristno
delo

pisno opozorilo
vzgojni opomin

Namerno poskodovanje
in unicevanje opreme ali
lastnine drugih,
unic¢evanje javnih
prevoznih sredstev

pogovor ucitelja/razrednika/
svetovalne sluzbe/vodstva z
ucencem in starsi

dogovor s starsi o poravnavi Skode
pisno opozorilo ali vzgojni opomin

obvestilo starSem

restitucija al
druzbeno koristno
delo

pisno opozorilo
vzgojni opomin

Nedovoljena uporaba
mobilnega telefona ali
drugih elektronskih
naprav

Ce ima ucenec telefon izven Solske
torbe, ga ucitelj opozori, naj ga
izklju€i in pospravi v torbo

ob uporabi strokovni delavec
odvzame in izro€i telefon v vodstvo
Sole ter obvesti starSe

po opravljenem razgovoru starsi
prevzamejo napravo v Soli

zaCasni odvzem
naprave
obvestilo starSem
ob ponavljajoCi
krSitvi se izreCe
pisno opozorilo
razrednika ali
vzgojni opomin

Nedovoljeno zvocéno ali
slikovno snemanije,
javno objavljanje ali
deljenje posnetkov

opozorilo o prepovedi snemanja in
objavljanja

seznanitev u¢enca s kazensko
odgovornostjo

obvestilo starSem

odstranitev oz. izbris posnetka

zacCasni odvzem
naprave
obvestilo starSem
pisno opozorilo

razrednika ali
vzgojni opomin

PonavljajoCe
neopraviceno izostajanje
od pouka

razgovor z uéencem in starsi, izrek
pisnega opozorila ali vzgojnega
opomina in oblikovanje
individualiziranega programa z
ukrepi za odpravljanje neopravicenih
odsotnosti

ob ponavljajo¢em neopraviCenem
izostajanju Sola obvesti pristojni
CSD in po potrebi poda prijavo

obvestilo starSem

redni stiki s
strokovnim
delavcem

pisno opozorilo
razrednika ali
vzgojni opomin
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In§pektoratu RS za Solstvo

Zaljivo govorjenje ali
verbalni napad na drugo
osebo (zmerjanije,
laganje, zasmehovanje,
opolzko govorjenje,
razsirjanje laznih
govoric, preklinjanje,
ponizevanje, nestrpne
opazke do drugacnih
ipd.), javno spodbujanje
ali razpihovanje
sovrastva, nestrpnosti

pogovor uditelja/razrednika z
ucencem

pogovor razrednika/Solske
svetovalne sluzbe z u¢encem in
starsi

izrek pisnega opozorila razrednika
ali vzgojnega opomina

- obvestilo starSem
- opravi€ilo
- zadrzanje na

razgovoru po
pouku

- redni stiki s
strokovnim
delavcem

- obrazlozitev svojih
dejanj

- restitucija

- pisno opozorilo ali
vzgojni opomin

Prisotnost v Soli pod
vplivom alkohola, drog in
drugih psihoaktivnih
sredstev v ¢asu
organizirane vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti

ucitelj/razrednik takoj obvesti starse,
ki prevzamejo uéenca

pogovor razrednika/Solske
svetovalne sluzbe/vodstva z
ucencem in starsi

izrek pisnega opozorila ali
vzgojnega opomina

po potrebi Sola obvesti pristojni CSD

- obvestilo starSem

- odstranitev u¢enca
od pouka

- pisno opozorilo ali
vzgojni opomin

Napeljevanje h
krSitvam/nagovarjanje
drugih h kr8enju pravil, ki
bi imelo za posledico
tezjo krsitev

pogovor uditelja/razrednika z
ucencem

izrek pisnega opozorila ali
vzgojnega opomina

- opozorilo ucitelja

- obrazloZitev svojih
dejanj

- pisno opozorilo ali
vzgojni opomin

PonavljajoCe se (laZje)
krSitve — neizpolnjevanje
dolznosti ali
neupostevanje
dogovorov, zaradi Cesar
so predhodno ze bili
izvedeni vzgojni postopki

pogovor ucitelja/razrednika z
uc¢encem

izrek pisnega opozorila ali
vzgojnega opomina

uciteljski zbor lahko odlo¢a o
premestitvi uCenca v drug oddelek

- vpis v eAsistent
- obvestilo starSem
- povecan nadzor

- redni stiki s
strokovnim
delavcem

- pisno opozorilo ali
vzgojni opomin

- premestitev
ucenca

c. Najtezje krsitve

Krsitev ali opustitev dolznosti

Ravnanje Sole

Vzgojno delovanje
ali ukrep

Popravljanje in vpisovanje ocen v Solsko -

dokumentacijo

pogovor
razrednika, Solske

Ponarejanje in popravljanje dokumentacije

svetovalne sluzbe

- zadrzanje na
razgovoru po
pouku
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(npr. pisnih ocenjevanj, preverjan;,
opravi€il, obvestil, ponarejanje podpisov in
obvestil starSev)

Uni¢evanje uradnih dokumentov ter
ponarejanje podatkov in podpisov v
uradnih dokumentih in listinah, ki jih izdaja
Sola

Nepooblad€eno branje dokumentov
osebne oz. zaupne narave, Solske
dokumentacije ipd.

in vodstva z
ucencem in starsi

- izrek pisnega
opozorila ali
vzgojnega
opomina

- po potrebi
seznanitev
pristojne institucije
s krsitvijo (policija,
informacijski
pooblaséenec)

obvestilo starSem
pove€an nadzor
obrazlozitev svojih
dejanj

pisno opozorilo ali
vzgojni opomin

Fizi€ni napad na drugo osebo

Ponavljajo¢e nasilno vedenje do drugih
(fizi€no, psihi¢no, spolno, spletno,
materialno)

Spolno nadlegovanije drugih oseb,
prinadanje in uporaba ali predvajanje
eroti¢nih ali pornografskih vsebin

Prinasanje in uporaba naprav, ki ogrozajo
zdravje, varnost ali Zivljenje drugih oseb
(nozi, orozje ipd.)

Objava slikovnih ali zvo¢nih posnetkov,
fotografij v medijih ali uporaba slednjih z
namenom povzro¢anja Skode drugemu
(npr. zani¢evanje, zasmehovanje)

Kajenje ter prinasanje, posedovanje,
ponujanje, prodajanje ali uzivanje cigaret,
alkohola, drog ter drugih psihoaktivnih
substanc in napeljevanje u¢encev k tem
dejanjem v ¢asu organizirane vzgojno-
izobrazevalne dejavnosti

Namerno poskodovanje in uni€evanje
Solske opreme, inventarja zgradbe ter
stvari, opreme ter imetja drugih z vecjo
premozenjsko Skodo

Goljufanje z elementi kaznivega dejanja in
zahteve po pomodi pri goljufanju z
elementi kaznivega dejanja

Kraja lastnine Sole ali drugih oseb

- ob ugotovljeni
krsitvi Sola obvesti
starse, po potrebi
pridejo u€enca
iskat

- pogovor
razrednika, Solske
svetovalne sluzbe
in vodstva z
ucencem in starsi
ter dogovor o
ukrepanju

- izrek pisnega
opozorila ali
vzgojnega
opomina

- po potrebi
seznanitev
pristojne institucije
s krSitvijo (policija,
CSD, informacijski
pooblaséenec)

zaCashi odvzem
naprav ali
predmetov

obvestilo starSem

restitucija ali
druzbeno koristno
delo

povecan nadzor

redni stiki s
strokovnim
delavcem

prepoved
priblizevanja
obrazlozZitev svojih
dejanj

odstranitev
ucenca

nadomestni
vzgojno-
izobrazevalni
proces

pisno opozorilo ali
vzgojni opomin
premestitev

ucenca v drugi
oddelek

Prina8anje in uporaba pirotehni¢nih
sredstev v Soli, na zunanjih povrsinah Sole
ali na drugih organiziranih dejavnostih
izven Solskega prostora (ekskurzije, dnevi

- odvzem
pirotehni¢nih
sredstev ali
predmetov za

zaCasni odvzem
naprav ali
predmetov

obvestilo starSem
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dejavnosti) prodajo - obrazlozitev svojih
. : - - pogovor razrednika dejan]
Opravljanje nedovoljene pridobitne v : . . .
dei fi v Zoli ali nieni okolici dai Solske svetovalne - pisno opozorilo ali
ejavnosti v Soli ali njeni okolici (prodaja) sluzbe in vodstva z vzgojni opomin

Napeljevanije h krsitvam/nagovarjanje uCencem in starsi

drugih h krsenju pravil, ki bi imelo za - izrek pisnega

posledico najtezjo krsitev opozorilaali

vzgojnega opomina
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