Na podlagi 10. clena Pravil Solskega reda Osnovne $ole Koper v. d. ravnatelja Ingrid Poropat
izdaja naslednija

SOLSKA PRAVILA ZA PQUEEVANJE NA DALJAVO — DOPOLNITEV PRAVIL
SOLSKEGA REDA 0OS KOPER

1. clen
(namen pravil)

Ta pravila natancno dolo¢ajo orodja in nacin uporabe orodij (aplikacij), ki jih $ola uporablja za
poucevanje na daljavo, pravila lepega vedenja in bontona pri uenju na daljavo, nacin
zagotavljanja varnosti osebnih podatkov udeleZencev poucevanja na daljavo in navodila za
varno uporabo orodij za poucevanje na daljavo.

Pravila veljajo za vse udeleZence poucevanja na daljavo (ucitelje, u€ence in starde) v Osnovni
Soli Koper (v nadaljevanju: $ola).

2. Clen
(definicija pojmov)

Orodje je skupni izraz za informacijske platforme, aplikacije, protokole in strojno opremo,
uporabljene pri poucevanju na daljavo.

AAI prijava je storitev akademske raziskovalne mreze Arnes, ki omogota uporabo enega
uporabniSkega imena za dostop do razli¢nih storitev.

Videokonferenca je sestanek dveh ali ve¢ udeleZencev, pri ¢emer udeleZenci sestanka niso
fizilno navzoci v istem prostoru, temveé se njihov govor in slika s pomocjo informacijskih
tehnologij v realnem Casu prenasata do naprav drugih udeleZencev.

Izvajalci izobraZevanja na daljavo so uditelji Osnovne $ole Koper.
Uporabniki izobraZevanja na daljavo so u¢enci Osnovne 3ole Koper in njihovi starsi.
3. clen
(nabor orodij za poucevanje na daljavo)
Nabor orodij, ki se v Soli uporabljajo za poucevanje na daljavo, je nastet v prilogi A teh pravil.
Nabor ne vkljuCuje strojne in infrastrukturne opreme, ki jo morajo imeti u¢enci oziroma njihovi
starSi doma, vkljuCuje pa minimalno konfiguracijo te opreme, ki $e omogo¢a pravilno delovanje

programskih orodij za ucenje na daljavo.

Orodja, nasteta v prilogi A, na enoten nacin in v skladu z navodili uporabljajo vsi izvajalci
poucevanja na daljavo. Navodila za uporabo orodij so v prilogi B teh pravil. Razdeljena so na



navodila za izvajalce in uporabnike izobraZevanja na daljavo, vkljucujejo tudi pravila lepega
vedenja (bontona) za uporabnike.

Izvajalci in uporabniki lahko uporabljajo izkljuéno orodja, navedena v prilogi A teh prauvil.
Uporabiljati jih morajo v skladu z navodili za uporabo (priloga B teh pravil).

4. clen
(varstvo osebnih podatkov)

Pri izvajanju poucevanja na daljavo lahko $ola uporablia osebne podatke izvajalcev in
udelezencev le v toliksnem obsegu, kot je nujno potrebno za uspesno izvedbo poucevania,
preverjanja in ocenjevanja znanja. Sola lahko zunanjim ponudnikom orodij za poucevanje na
daljavo posreduje le tiste osebne podatke posameznikov, ki so nujni za uporabo orodij
(uporabnisko ime in geslo za vstop), ostale osebne podatke (npr. ocene, telefonske Stevilke,
zasebne elektronske naslove ... ) pa le na podlagi soglasja posameznega izvajalca ali
udeleZenca oz. njegovega zakonitega zastopnika.

Sola za poucevanje na daljavo uporablja izklju¢no orodja, ki omogocajo varovanje osebnih
podatkov v skladu z veljavno zakonodajo in $olskim pravilnikom za varovanje osebnih
podatkov.

5. clen
(varovanje zasebnosti)

Za namen poucevanja na daljavo Sola vsem uporabnikom in izvajalcem dodeli namenski
elektronski naslov s pripadajocim elektronskim postnim predalom. Za vso elektronsko postno
komunikacijo, neposredno povezano s poufevanjem na daljavo, se uporablja namenski
elektronski postni predal, izijemoma osebni elektronski predal u¢enca. Za registracijo v orodja,
namenjena pouCevanju na daljavo, ki zahtevajo vnos elektronskega naslova, je dovoljeno
uporabiti izkljucno namenski elektronski naslov.

Za prijavo v orodja Sola uporablja AAI prijavo. Prijavna gesla morajo biti mo¢na in razli¢na za
vsako orodje, ki ni del enotne platforme, doloci jih avtomatsko sistem. V primeru, da uporabnik
sam spreminja geslo je dolzan zagotoviti, da novo geslo ustreza vsem varnostnim standardom.

Pri uporabi videokonferencnih orodij morajo udeleZenci pred vklopom prenosa slike in zvoka
poskrbeti, da iz slike ali zvoka v ozadju niso razvidni osebni podatki, ki jih ne Zelijo razkriti
drugim udeleZencem videokonference, npr. premoZenjsko stanje uporabnika (razne umetnine
velike vrednosti), druzinski ¢lani ...

Ce se videokonferenca snema, morajo biti vsi udelezenci o tem obvesceni pred vstopom v
videokonferenco. Obvestilo mora vsebovati tudi podatek o tem, kdo in za kakéne namene lahko
posnetek obdeluje in koliko ¢asa se posnetek hrani. Uporabnik, ki se s snemanjem ne strinja,
ima pravico odkloniti udelezbo na videokonferenci. Ce je snemanje nujno zaradi
dokumentiranja postopka preverjanja ali ocenjevanja znanja, uporabnik pa ga odkloni, mu Sola
omogoci alternativno obliko preverjanja ali ocenjevanja znanja. Ce to ni mogoce, mora
uporabniku in njegovim starSem utemeljiti, zakaj njegovega znanja ni mogoce oceniti in
obrazloziti posledice, ki nastanejo, ker njegovega znanja ni mogoce oceniti v skladu s
Pravilnikom o preverjanju in ocenjevanju znanja ter napredovanju ucencev v osnovni goli.



Videoposnetek, ki ga uporabnik poslje v pregled in/ali hrambo izvajalcu, mora biti narejen tako,
da ne razkriva tistih osebnih podatkov uporabnika ali drugih ljudi na posnetku, za katere
uporabnik ali drugi ljudje na posnetku ne Zelijo, da bi bili razkriti.

6. Clen
(komunikacija po elektronski posti)

Komunikacija po elektronski posti med izvajalci in uporabniki mora biti Sifrirana v skladu s
pravili o varovanju osebnih podatkov, zato mora potekati z uporabo elektronskih postnih
predalov in naslovov, ki jih za ta namen odpre $ola v skladu s 1. odstavkom 5. ¢lena teh pravil,
izijemoma lahko poteka z uporabo osebnega elektronskega predala ucenca.

Pred posiljanjem mora biti elektronsko sporoéilo pregledano s protivirusnim programom.

7. Clen
(varovanje shrambe podatkov)

Vsi podatki, ki se izmenjujejo med uporabniki in izvajalci in se hranijo v elektronski shrambi,
morajo biti varovani v skladu s pravili o varovanju osebnih podatkov. Elektronska shramba
mora biti zascitena pred okuzbo, vdorom in kakr$nokoli drugo obliko nepooblas¢enega posega.

8. clen
(pomoc starSev pri uporabi orodij)

Ucencem, mlaj$im od 13 let, lahko pri registraciji in uporabi orodij za pou¢evanie na daljavo
aktivno pomagajo starsi. Pomoc starSev ni dovoljena pri preverjanju in ocenjevanju znanja.

Starsi s svojo navzocnostjo ne smejo posegati v avtoriteto izvajalca in s komentarji motiti
procesa poucevanja na daljavo.

9. dlen
(deljenje povezav do spletnih vsebin)

Uporabnik ali izvajalec, ki z drugimi uporabniki in/ali izvajalci delita povezave do spletnih vsebin
(t. i. hiperpovezave), morata pred deljenjem preveriti, da so vsebine, do katerih povezave
vodijo, primerne za vse uporabnike, da niso potekle, okuZene ali namenjene samo doloceni
ozki skupini uporabnikov.

10. ¢len
(pravila Solskega reda pri izvajanju poucevanja na daljavo)

Pri izvajanju poucevanja na daljavo se uporabljajo pravila $olskega reda. Solska lastnina se v
tem primeru nanasa na orodja in shrambe podatkov, s katerimi upravlja $ola.



11.¢len
(krsitve)

V primeru ugotovljenih krsitev teh pravil lahko Sola ukrepa proti izvajalcu in uporabniku.

Za vzgojno ukrepanje se uporabljajo pravila Solskega reda.

12.¢len
(veljavnost pravil)

Ta pravila zaCnejo veljati naslednji dan po javni objavi na spletnih straneh ole.
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Ingrid Poropat, prof.
v. d. ravnatelja
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SOLSKA PRAVILA ZA POUCEVANJE NA DALJAVO

PRILOGA A
nabor orodij za izvedbo poucevanja na daljavo

Delovno okolje so Arnesove spletne ucilnice (SU), ki temeljijo na odprtokodni
platformi Moodle.

Videokonferencni sistem Arnes Zoom.

Za komunikacijo s starSi ucitelji Se naprej uporabljajo elektronsko pogto in
eAsistent komunikacijo.

Za elektronsko shrambo se uporabljajo SU, ki sprejemajo datoteke do 1GB. Za filme,
ki presegajo to velikost, ucitelji uporabliajo Arnes video ali Youtube (osebni
kanal) .

Minimalna konfiguracija tehni¢ne opreme, ki $e omogoca pravilno delovanje programskih
orodij za ucenje na daljavo. Za uence in uitelje:

Pametna mobilna naprava (telefon, tablica) mora omogoéiti dostop do spleta

ter namestitev aplikacij (opis za Android, pri iOS se povzame ekvivalent):

- Moodle (https://Dlav.qooqle.com/store/aDDs/detaiIs?id=com.moodle.moodlemobile),

- Office365 ali podobno

- odpiranje PDF dokumentov

- fotoaparat (za fotografiranje izdelkov, saj se pri izkljuéni uporabi samo mobilne
naprave odsvetuje tipkanje daljSih besedil na telefon)

Osebni racunalnik (prenosnik) mora omogo¢ati:

- dostop do spleta

- names¢en GUI (grafi¢ni vmesnik) operacijski sistem

- Office365 ali podobno

- programska oprema za pregledovanije slik in PDF dokumentov

- spletni brskalnik

- tipkovnica, miska

- zvocniki ali slusalke

- mikrofon, kamera

- zadostna strojna oprema, ki je sposobna predvajati posnetke v kakovosti vsaj 720p
(vecina dvojedrnih racunalnikov z delovnim spominom vsaj 2GB oziroma oprema mlajSa
od 12 let (v letu 2020/21 je primerna oprema tudi letnik 2007)
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PRILOGA B

navodila za izvedbo poucevanja na daljavo in pravila lepega
vedenja pri uporabi orodij

a) Arnesove spletne ucilnice:

Dostop do spletnih ucilnic Arnes je preko Solske spletne strani http://www.os-koper.si/.

Za vstop v spletno ucilnico Sola priskrbi uéencem in utiteljem AAI gesla (Arnes). V primeru
izgube gesla so na voljo razredniki.

Izvajalec: Vsak ucitelj ima odprto spletno uilnico za vsak oddelek oziroma skupino ali
smiselno za veévoddelkov skupaj. Vse informacije v zvezi s poukom uitelj objavlja v svoji
spletni ucilnici. Ce posamezni u¢enec v SU ni bil aktiven ves dan ucitelj obvesti razrednika,
le ta pa ucenca in starSe. V SU je komunikacijski kanal po katerem ucitelji podajajo
informacije in napotke za delo. Do ucencev se vedejo spostljivo.

UdeleZenec: Ulenci so dolzni sami slediti informacijam ter aktivnostim v spletni uilnici
in jih sproti (oz. v doloCenih rokih) izvajati. Aktivnosti v spletni uilnici belei sama spletna
ucilnica. Aktivnosti v spletni ucilnici so lahko ocenjene. Komunikacijski kanal v spletni
ucilnici je namenjen prenosu informacij za potrebe pouka. Pri komunikaciji z uciteljem in
drugimi ucenci ne uporabljamo izrazov, ki bi lahko posegali v dostojanstvo drugih, npr.
Zaljivk, kletvic in podobno. Aktivnost v spletni uilnici uditelj lahko oceni.

b) Videokonferencni sistem Arnes Zoom:

Izvajalec: Vsak ucitelj odpre svojo video konferenéno sobo (Personal Room) v video
konferenCnem sistemu Arnes Zoom za GU ali roditeljske sestanke s starsi. Dostop je na
spletni strani Sole pod rubriko Pouk na daljavo. Povezavo do video sreCanj z ucenci
vstavimo v svojo spletno udilnico, od koder vstopajo ucenci. Pouk v video uéilnici traja 35-
40 minut. DolZina video ure se lahko dolo¢i tudi drugade z v naprej sprejetim dogovorom.
Ucitelj z informacijo v spletni ucilnici napove, kdaj bo potekal pouk v video uéilnici. Uitelj
lahko izvaja video pouk od doma ali iz Sole (¢e epidemioloske razmere to dopustajo). Z
vednostjo uCencev se lahko naredi zaslonski posnetek oddelka (ali skupine), ki je namenjen
objavi v Solskih medijih. Ucitelj lahko videokonferenéno uro snema s predhodnim
opozorilom ucencev ter z namenom objave te ure v spletni udilnici. S tem dobijo u&enci
mozZnost, da si razlago te ure pogledajo veckrat. Posnetkov video ur ucitelj ne sme
uporabljati za druge namene.

UdeleZenec: Za vstop v video ucilnico udenci uporabijo povezavo v spletni udilnici. Uéenec
mora paziti na primerno ozadje. Za ozadje si lahko naloZi primerno drugo enostavno ozadije.
Ce je ozadje neprimerno, ga ucitelj opozori in prosi za spremembo. Uéenci vstopijo v video
ucilnico pred zaCetkom pouka. U¢itelj lahko dolo¢i prost dostop ali dostop s potrjevanjem, po
zaCetku ucne ure lahko onemogodi vstop (»zaklene udilnico«). Ob zacetku ure ugitelj preveri
prisotnost (in identiteto, Ce dvomi) ali si izpiSe seznam prisotnih. Ugenci ob vstopu v video
ucilnico izklopijo mikrofone in vkljucijo kamere. Svoje identitete ne smejo prikrivati z drugimi
imeni. VpiSejo ime in priimek. Prikrivanje identitete se teje kot krsitev $olskega reda. Ko Zeli
uCenec postaviti vprasanje ali izraziti mnenje, se prijavi k besedi (»dvigne roko«) in ob
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uciteljevem dovoljenju vklju¢&i mikrofon ter spregovori. Podobno pred odgovorom na
uciteljevo vprasanje sam vkljuci mikrofon. Motenje pouka (na primer: klepetanje, vpadanje v
besedo, pisanje ali risanje po beli tabli, ...) v video ucilnici se Steje kot kréitev Solskega reda.
Ucna ura (celotni potek) je avtorsko delo uditelja in udeleZenih uéencev. Udenci ne smejo
ure snemati niti zvoCno niti slikovno. Morebitni posnetki (vkljuéno s posnetki zaslona) se ne
smejo deliti drugim osebam. Delitev drugim osebam (posnetkov ali zaslonskih fotografij) se
Steje za teZjo krsitev Solskega reda. Snemanije lahko dovoli ucitelj.

c) Spletni portal slovenskih izobraZevalnih video vsebin Arnes video:

UCitelj lahko snema videokonferenéne ure in te posnetke naloZ na Arnes video. Posnetki
ur izvedenih z ucenci ne smejo biti javni. Do njih lahko dostopajo le u&enci, ki imajo v svoji
spletni ucilnici povezavo do tega posnetka. Prav tako uitelj na Arnes video in ustvarjen

Youtube kanal, nalaga razlage snovi v obliki video zapisa. Povezavo do teh video vsebin
ucitelji delijo v SU.

d) Komunikacija med starsi in uditelji:

Se naprej poteka po Ze ustaljenih nacinih: z elektronsko posto in eAsistent komunikacijo,
viber. StarSi za komuniciranje z ulitelji ne uporabljajo kanalov, po katerih ucitelji
komunicirajo z ucenci.
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